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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO DE PROVAS N2 001/2018

ABERTURA DE INSCRIGOES E INSTRUGOES ESPECIAIS

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUAGU, Estado de Sdo Paulo, usando
de suas atribuicGes legais, faz saber que fard realizar neste Municipio, através da empresa SUPORTE
GESTAO E RECURSOS HUMANOS LTDA., no periodo de 17 de setembro a 17 de outubro de 2018,
com supervisdo da Comissdo nomeada pelo Ato do Presidente n2 019/2018 de 06 de setembro de
2018, INSCRICOES para Concurso Publico para o preenchimento de vagas para os cargos conforme
descricdo constante do item 2 — DOS CARGOS, do presente Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Concurso destina-se ao preenchimento de vagas, de acordo com o constante da
Tabela do item 2 — DOS CARGOS mais as que vagarem e/ou forem criadas durante o prazo de
validade do Concurso, sendo que o provimento ocorrera segundo o interesse do servico e a
disponibilidade orgamentdria existente.

1.2 O Concurso para todos os efeitos tem validade de 02 (dois) anos contados a partir da data de
sua homologac3o, a qual sera publicada no DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO e no jornal
VIVER SAO PAULO podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.3 As etapas do Concurso serao publicadas no Didrio Oficial do Estado de S3ao Paulo, no quadro de
atos oficiais da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU — Rua EMILIA PIRES, 135 - EMBU — GUACU
- SP e nos sites www.camaraembuguacu.sp.gov.br e www.suporterh.net

1.3.1. A convocacido de abertura do Concurso sera publicada no DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE
SAO PAULO e nos sites, www.camaraembuguacu.sp.gov.br e www.suporterh.net

1.4 E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar os Editais, Comunicados e demais
publicacGes referentes a este Concurso através dos meios de comunicagdo determinados no item
1.3 deste edital.

1.5 O periodo de validade estabelecido para este Concurso ndo gera para a CAMARA MUNICIPAL DE
EMBU - GUACU - SP a obrigatoriedade de aproveitar todos os candidatos aprovados. A aprovacao
gera, para o candidato, apenas o direito a preferéncia na nomeacdo, dependendo da sua
classificagdo no Concurso.

1.6 Os candidatos aprovados estardo sujeitos ao que dispde as legisla¢cdes federal, estaduais e
municipais pertinentes e as presentes instrug¢des especiais.
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2 —-DOS CARGOS
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DENOMINACAO | VAGAS | ESCOLARIDADE CARGA SALARIO MENSAL VALOR
DOS CARGOS REQUISITO HORARIA (RS) E BENEFICIOS | INSCRICAO
R$ 1.695,46 (HUM
MIL, SEISCENTOS E
) NOVENTA E CINCO
AGENTE 01 | ENSINO MEDIO 40 REAIS E QUARENTA E
LEGISLATIVO DO | (UMA) | COMPLETO RS 40,00
GABINETE DA (QUARENTA) |SEIS CENTAVOS) (QUARENTA
PRESIDENCIA HORAS  |MAIS  20% PARA|  Rgals)
SEMANAIS |POSSUIDORES  DE
NIVEL UNIVERSARIO
E UM SALARIO
MINIMO DE VALE
REFEICAO.
R$ 1.695,46 (HUM
MIL, SEISCENTOS E
NOVENTA E CINCO
. REAIS E QUARENTA E
AGENTE DE 02 | ENSINO MEDIO RS 40,00
SERVICOS (DUAS) | COMPLETO 40 SEIS  CENTAVOS)| o ARENTA
TECNICOS (QUARENTA) |MAIS 20% PARA REAIS)
LEGISLATIVOS HORAS POSSUIDORES  DE
SEMANAIS |NIVEL UNIVERSARIO
E UM SALARIO
MINIMO DE VALE
REFEICAO.
R$ 1.695,46 (HUM
) MIL, SEISCENTOS E
PARLAMENTARES (QUARENTA) |REAIS E QUARENTA E (QUARENTA
HORAS SEIS CENTAVOS) | Rgals)
SEMANAIS [MAIS 20% PARA

POSSUIDORES  DE
NiVEL UNIVERSARIO
E UM SALARIO
MINIMO DE VALE
REFEICAO.

2.1 As atribuigdes dos cargos encontram-se no ANEXO | e o programa de provas sugerido
encontram-se no ANEXO Il que faz parte integrante e inseparavel deste edital.
2.2 Os cargos constantes nesta Tabela serdo regidos pelo REGIME ESTATUTARIO.
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3. -DOS REQUISITOS BASICOS

3.1 REQUISITOS GERAIS PARA INSCRICAO

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos
politicos, na forma do disposto no Artigo 13, do Decreto N9. 70.436/72 e artigo 12, §19, da
Constituicdo Federal — artigo 32 da Emenda Constitucional n2 19de 04/06/98).

b) Ter 18 anos completos na data da posse;

¢) Quando do sexo masculino, estar em dia com as obriga¢des militares;

d) Ser eleitor, estar quite com a Justica Eleitoral.

3.2 REQUISITOS GERAIS PARA ADMISSAO

a) N3o registrar antecedentes criminais impeditivos do exercicio da fungdo publica, achando-
se no pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

b) Apresentar o CPF (Cadastro das Pessoas Fisicas) e documento de identidade.

c) Nao ser portador de deficiéncia incompativel com o exercicio das fun¢cdes que competem
ao cargo;

d) Possuir os requisitos de escolaridade de acordo com o item 2 — DOS CARGOS acima.

e) Ndo ter sofrido, no exercicio de fung¢do publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores;

f) Ndo ser aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria compulsdria nos
termos do Artigo 40 - inciso Il da Constituicao Federal;

g) Ndo receber, no ato da posse, proventos de aposentadoria oriundos de Cargo, Emprego ou

Funcdo exercidos perante a Unido, Territério, Estado, Distrito Federal, Municipio e suas Autarquias,
Empresas ou Fundagdes, conforme preceitua o artigo 37 § 10 da Constituicdo Federal, com a
redacdo da Emenda Constitucional n? 20 de 15/12/98, ressalvadas as acumulag¢des permitidas pelo
inciso XVI do citado dispositivo constitucional, os cargos eletivos e os cargos ou empregos em
comissao.

h) Conhecer e estar de acordo com as normas e exigéncias do presente edital

3.3 A comprovacdo da documentacao habil, de que o candidato possui os requisitos aqui exigidos
para o Concurso, sera solicitada por ocasido da nomeacgdo para o cargo publico e a ndo apresentacdo
de qualquer dos documentos implicara na impossibilidade de aproveitamento do candidato em
decorréncia de sua habilitacdo no Concurso, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscrigao.

4 DAS INSCRIGOES

4.1 As inscrigOes estardo abertas no periodo de 17 DE SETEMBRO DE 2018 A 17 DE OUTUBRO DE
2018.

4.2 - INSCRICOES VIA INTERNET

4.2.1 As inscricbes serdo feitas via internet através dos sites www.suporterh.net e
WWWw.camaraembuguacu.sp.gov.br

4.3 O valor da inscrigdo realizada diretamente via Internet devera ser paga somente através do
BOLETO.

4.3.1 Os pagamentos poderdo ser feitos em qualquer agéncia bancaria ou terminal de
autoatendimento, até a data determinada no BOLETO. N&o serdo aceitas inscricbes em que o
pagamento do boleto ou a realizacdo da inscricdo for feito apds a data limite. A inscrigdo via Internet
serd encerrada as 16h00 do dia 18 de outubro de 2018.
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4.3.2 Assim que a empresa organizadora receber a confirmacdo do pagamento do BOLETO
BANCARIO, a inscricdo serd efetivada e o candidato recebera a confirmacdo de sua inscri¢do no
endereco eletrénico (e-mail) fornecido por este em sua ficha de inscricdo.

4.4 No dia da realizacdo da prova, o candidato devera levar o comprovante de inscricdo (boleto
bancario) e o documento original de identidade com foto conforme item 4.14 deste edital.

4.5 N3o havera devolucdo de importancia paga, ainda que efetuada a mais ou em duplicidade. A
isengdo podera ser concedida nos seguintes termos:

4.5.1 Os interessados poderao requerer isen¢do do pagamento da taxa de inscricdo protocolando o
pedido no setor de protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU, de segunda a sexta-feira,
das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00, desde que se enquadrem em uma das seguintes
situagOes:

a) ou que esteja desempregado; ou

b) aquele que tenha renda familiar mensal per capita inferior ou igual a meio saldrio-minimo
nacional, exclusivamente em cumprimento ao disposto no inciso |, do art. 12 da Lei Federal n?
13.656, de 30 de abril de 2018.

Obs: Devera ser entregue junto com o pedido de isengdo cépia da carteira de trabalho que
comprovem os requisitos acima.

A confirmagao da isencao sera enviada através do e-mail informado na ficha da inscrigdo, vindo
como inscrigao confirmada.

4.6 Nao serdo aceitas inscricdo por via postal, fax, condicional, provisdria, ou fora do periodo
estabelecido de 17 de setembro a 17 de outubro de 2018.

4.7 O candidato assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas no preenchimento da
ficha de inscri¢do, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu representante no
preenchimento do formuldrio de inscricdo e em sua entrega.

4.8 As informagdes prestadas na Ficha de Inscri¢do sao de inteira responsabilidade do candidato ou
seu representante. Aquele que preenché-la incorretamente, rasurar ou prestar informacées
inveridicas, mesmo que o fato seja constatado posteriormente, sera excluido do concurso publico.
4.9 O candidato que necessitar de prova especial com letra ampliada ou sala com condigcdo especial
deverd requeré-la durante o periodo de inscricdo, em campo especifico na Ficha de Inscri¢do. O
candidato que ndo o fizer, seja qual for o motivo alegado, ndo serd atendido.

4.10 A Comissdo do Concurso e a empresa nao se responsabilizardo por eventuais coincidéncias de
horarios das provas com outros compromissos dos candidatos, uma vez que os mesmos serdo
definidos e divulgados oportunamente por Edital de Convocacao.

4.11 Depois de feita a inscri¢cdo, os dados constantes da Ficha de Inscricdo somente poderdo sofrer
alteragGes no caso de mudanca de endereco, fato que devera ser devidamente fundamentado e
encaminhado a Comissdo do Concurso até a data da homologag¢do do presente Concurso Publico.
Apds a homologacdo do mesmo, o pedido devera ser encaminhado para a Setor de Recursos
Humanos da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUAGU.

4.12 A inscricdo do candidato resultara no conhecimento e na tdcita aceitacdo das normas e
condigbes estabelecidas neste Edital, as quais ndo poderd alegar desconhecimento. O
DEFERIMENTO da inscricdo dar-se-a, automaticamente, mediante o correto preenchimento e
assinatura da ficha de inscri¢ao, e ao pagamento do valor de inscrigdo correspondente.

4.13 Na hipotese de caso(s) de indeferimento(s) das inscricGes haverad manifestagdo escrita, que
sera divulgada através de publicagdo de acordo com o item 1.3, dentro do prazo de até 10 (dez) dias
contados do encerramento das mesmas. Em ndao havendo tal manifestagdo todas as inscri¢cdes
considerar-se-ao DEFERIDAS.
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4.14 Serdo considerados documentos de identidade as carteiras e/ou cédulas de identidade
expedidas pelas Secretarias de Seguranca, pelas For¢cas Armadas, pela Policia Militar ou pelo
Ministério das RelacGes Exteriores, Carteira Nacional de Habilitagcdo (modelo atual com foto), Cédula
de Identidade para Estrangeiros (no prazo de validade), Cédula de Identidade fornecida por Orgdos
ou Conselhos de Classe que, por Lei Federal, valem como documento de identidade, como por
exemplo, as emitidas pelos Conselhos Regionais ou Autarquias Corporativas e a Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social.

5 - DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1 Esse Edital observa o disposto no artigo 37, inciso VIII, da Constituicdo Federal, na Lei Federal n2
7.853/89, no artigo 37, § 19, do Decreto Federal n2 3.298/99, e notadamente a jurisprudéncia
majoritaria e atualizada do Supremo Tribunal Federal inserta no MS 26310/DISTRITO FEDERAL e
no RE 407728/SERGIPE, no que diz respeito a reserva de vagas aos portadores de deficiéncia ou
necessidade especial. Portanto, considerando o nimero de vagas definidas no item 2 — DOS
CARGOS, n3o ha reserva de vagas aos portadores de deficiéncia ou necessidade especial.

5.2 Os candidatos portadores de deficiéncias ou necessidades especiais poderdo se inscrever para
o presente concurso desde que a deficiéncia seja compativel com o cargo, sendo que:

5.3 Serd considerada como deficiéncia aquela conceituada na medicina especializada de acordo com
os padrdes mundialmente estabelecidos, observados os critérios médicos de capacitacado laboral;
a) No ato dainscri¢do, o candidato portador de deficiéncia devera declarar, no campo proprio da
ficha de inscricao, de portador de necessidades especiais, mencionando a deficiéncia da qual é
portador.

b) Os candidatos portadores de deficiéncia classificados serdo submetidos a pericia especifica
destinada a verificar a existéncia da deficiéncia declarada e a compatibilidade de sua deficiéncia
com o exercicio das atribuicdes do cargo especificado neste Edital, devendo apresentar,
obrigatoriamente, quando convocado para pericia médica, laudo médico atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doenga - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

c¢) Os portadores de deficiéncia participardo deste concurso em igualdade de condi¢Ges com os
demais candidatos no que concerne:

c.1) ao conteudo das provas;

c.2) a avaliagdo e aos critérios de aprovacao;

c¢.3) ao horario e ao local de aplica¢ao das provas;

c.4) a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

d) O candidato portador de deficiéncia, que no ato da inscricdo ndo declarar essa condicdo nao
podera impetrar recurso em favor de sua situacdo posteriormente.

6- DAS PROVAS

O Concurso Publico serd composto das seguintes fases:

6.1 Das Provas Escritas:

a) O Concurso constara de prova objetiva; de carater eliminatério e classificatdrio, com questdes
de multipla escolha, visando a capacitagao para o cargo, cujas matérias versardo sobre o programa
especificado no Anexo Il, que faz parte integrante e inseparavel do presente Edital.

b) As provas objetivas constardo de 50 (cinquenta) questdes com 04 (quatro) alternativas cada
uma.

c) A duragdo das provas objetivas serd de 03 (trés) horas.

d) O dia, local e horario das provas objetivas serdo comunicadas no ato da homologagdo das
inscricGes, logo apds o término do recebimento das mesmas.
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7-DA PRESTACAO DA PROVA OBIJETIVA

7.1 As provas serdo realizadas no Municipio de EMBU-GUACU - SP, sendo a data, local e horario
serdo comunicados através do edital de homologacdo das inscricdes, logo apds o termino do
recebimento das mesmas e nos meios de comunicacao especificados no ITEM 1.3 deste Edital.

7.2 O candidato deverad comparecer ao local designado para a realizacdo da prova objetiva com
antecedéncia de 30 (minutos) munido, OBRIGATORIAMENTE, de:

a) Caneta de tinta Azul ou preta, lapis preto e borracha;

b) Do comprovante de inscri¢do;

c) Documento Original de IDENTIDADE.

7.3 Somente sera admitido para realizar a prova o candidato que estiver munido de documento de
identidade original com foto, descritos no item 4.14, devendo estar em perfeitas condicdes, de
forma a permitir a identificacdo do candidato com clareza.

a) Ndo serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins: Boletim de Ocorréncia,
Protocolos, Certiddo de Nascimento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo
antigo sem foto), Carteira de Estudante, Crachas, Identidade Funcional de natureza publica ou
privada.

7.4 Ao candidato s serd permitida a realizacdo da prova na data, no local e hordrio constantes no
Edital de Convocacao, e:

a) Devera chegar ao local da prova com antecedéncia de 30 (minutos) do horario estabelecido
para a realizacdo das provas, visto que os portdes de acesso as provas serdo fechados rigorosamente
no horario estabelecido em edital de convocacao.

b) Ndo serd admitido no local de prova o candidato que se apresentar apds o horario
determinado.
) N3o havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a

auséncia do candidato.

7.5 No ato da realizagdo da prova objetiva, serdo fornecidos o Caderno de Questdes e o Gabarito
Oficial, no qual o candidato devera assinalar as respostas.

7.6 Ao terminar a prova objetiva, o candidato deve entregar o Gabarito Oficial devidamente
assinado, ao fiscal da sala e o caderno de questdes. Ndo serdo computadas as questdes em branco,
as questdes com duas ou mais alternativas assinaladas e as questdes rasuradas. Ndo deverd ser feita
nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura, uma vez que houver marcas
ou rasuras fora do campo reservado o ponto ndo serd computado, prejudicando o desempenho do
candidato.

7.7 Somente havera substituicdo do Gabarito de Respostas se o mesmo estiver com falhas de
impressao que impossibilitem o candidato de imprimir ali suas respostas.

7.8 No decorrer da prova, o candidato que observar qualquer anormalidade grafica ou
irregularidade na formulagdo de alguma questdo devera manifestar-se junto ao Fiscal de Sala que
anotara na folha de ocorréncias para posterior analise da banca examinadora.

7.9 Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos, independente da formulagdo de recursos.

7.10 Ao final das provas, os 02 (dois) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala, sendo
liberados somente quando ambos as tiverem concluido.

7.11 Os Gabaritos Oficiais, com as respostas corretas, deverdo ser divulgados em até 03 (trés) dias
apos a realizagcdo da prova nos meios de comunicacdo especificados no item 1.3 do Edital.
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8- DO JULGAMENTO DA PROVA OBIJETIVA

8.1 As provas serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo que cada questdo
valera o correspondente a 2,00 (dois virgula zero) pontos.

8.2 Serd considerado aprovado e classificado o candidato que obtiver 50 (cinquenta) ou mais
pontos na prova.

8.3 O candidato que obtiver MENOS de 50 (cinquenta) pontos na prova estara
automaticamente eliminado do Concurso.

9 — DA CLASSIFICAGAO

9.1 A nota final do candidato aprovado no concurso sera igual a Nota da prova objetiva.

9.2 Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente do valor a nota final.

9.3 Em caso de igualdade na Classificagao final terdo preferéncia, sucessivamente, o candidato que:
a) tiver mais idade;

b) tiver maior nimero de filhos menores de 18 anos;

c) sorteio.

10 - DO RECURSO
10.1 O candidato podera apresentar recurso no prazo de trés (03) dias Uteis contados,
respectivamente:

a) Da divulgacdo do edital;

b) Da homologacgao das inscri¢des;

c) Da realizagdo da prova objetiva;

d) Da divulgac¢do do Gabarito;

e) Do resultado da prova objetiva e classifica¢do;

10.2 No caso de recurso em pendéncia, o candidato participara, condicionalmente, da fase
subsequente do Concurso.
10.3 O recurso deverad ser apresentado com as seguintes especificacdes:

a) Argumentacdo légica e consistente;
b) Capa constando o nome, o numero de inscricdo e a assinatura do candidato;
) Ser entregue em duas vias originais digitado, sob pena de ser preliminarmente indeferido.

10.4 Recursos inconsistentes e/ou fora das especificacdes e prazos estabelecidos neste edital serdo
preliminarmente indeferidos.

10.5 O pedido de recurso devera ser encaminhado a Comissdo de Concurso, protocolado e retirado
no setor de protocolo da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU, de segunda a sexta-feira, das
08h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00.

10.6 Nao serdo aceitos recursos feitos através de cartas, e-mail, telefone ou qualquer outro meio
que ndo seja o descrito no item 10.5, ndo importa qual o motivo alegado.

10.7 Recebido o pedido de recurso, a Comissdao do Concurso decidird pela manuten¢do ou ato
recorrido, dando-se ciéncia da referida decisdo ao interessado.

10.8 O recurso apresentado fora do prazo estabelecido no item 10.1 serd indeferido.

10.9 Se do exame dos recursos resultar anulagdo de questdo (des) ou de item (ns) de questéo, a
pontuacdo correspondente a essa (s) questdo (des) e/ou item (ns) sera atribuida a todos os
candidatos, independentemente de terem recorrido.

11- DA CONVOCAGAO
11.1 A convocagdo para preenchimento do cargo publico obedecera a ordem de classificagdo final
estabelecida quando da homologacdo do concurso.
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11.2 Por ocasido da convocacdo para preenchimento da vaga sera exigida do candidato a
documentacao relativa a confirmacao das condicdes estabelecidas no presente Edital, sendo que a
sua inexisténcia ou eventual irregularidade implicara na imediata eliminac¢do do candidato aprovado
no concurso publico, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscri¢ao.

a) O candidato devera apresentar os documentos pessoais conforme solicitacdao da Secao de
Recursos Humanos do CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU.

b) Entregar também 01 (uma) foto 3 X 4 recente;

c) CPF e documento de identidade;

d) Certiddo de casamento ou nascimento;

e) Certiddo de nascimento de filhos menores de 18 anos;

f) CPF dos filhos;

g) Comprovante PIS/PASEP

h) Comprovante de residéncia;

i) Atestado de Antecedentes criminais;

i) Titulo de eleitor;

k) Certiddo eleitoral;

) Se for do sexo masculino, certificado de reservista ou dispensa;
m) Carteira de Trabalho;

n) Declaragao de bens;

o) Atestado de salde ocupacional;

p) Declaragdo que ndo ocupa outro cargo publico.

11.3 A ndo apresentag¢do dos documentos na conformidade deste Edital impedird a formalizagao
DA NOMEACAO.

11.4 O chamamento para provimento do cargo serd feito por E-mail, publica¢do do site oficial da
Camara Municipal e Diario Oficial do Estado de Sa Paulo.

11.5 Para efeito de preenchimento da vaga, o candidato convocado serd submetido a Pericia
Médica, de cardter eliminatdrio, que avaliard a capacidade fisica e mental de acordo com a
especificidade do trabalho.

11.6 O candidato ao ser convocado para assumir a vaga do cargo publico, tera o prazo de 10
(cinco) dias uteis para tomar posse e entrar no exercicio do cargo, sendo que se ele recusar, desistir
por escrito, ou deixar de entrar em atividade, perdera o direito decorrente de sua classificacdo.

12 — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qgualquer tempo, em especial por ocasidao do provimento do cargo, acarretardao a nulidade da
inscricdo, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civil ou criminal.

12.2 O candidato devera manter atualizado seu enderego durante o prazo de validade do concurso,
desde que aprovado, junto & CAMARA MUNICIPAL DE EMBU-GUACU; n3o |he cabendo qualquer
reclamagdo caso nao seja possivel a mesma informa-lo da nomeacao, por falta da citada atualizagao.
12.3 O ndo atendimento, pelo candidato, das condi¢Ges estabelecidas neste Edital, implicara sua
eliminagdo do concurso, a qualquer tempo.

12.4 Sera excluido do concurso o candidato que, além das demais hipdteses previstas neste Edital:

a) Apresentar-se apds o horario estabelecido para a realiza¢do da prova;

b) Apresentar-se para a prova em outro local que ndo seja o previsto no Edital de Convocacao;
c) Ndo comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

d) Ndo apresentar um dos documentos exigidos nos termos deste Edital, para a realizagdo da
prova;

e) Ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal;
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f) Ausentar-se do local de prova antes de decorrido o prazo minimo de 1 (uma) hora;

g) For surpreendido em comunicacdo com outras pessoas ou utilizando-se de calculadoras,
livros, notas ou impressos nao permitidos;

h) Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de
comunicacdo (pagers, celulares, etc.);

i) Lancar mao de meios ilicitos para a execugao da prova;

i) Ndo devolver integralmente o material solicitado;

k) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

12.5 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizacbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disserem respeito ou até a data da
convocacao dos candidatos para a prova correspondente, circunstancia que serd mencionada em
edital ou aviso a ser publicado.

12.6 Os documentos nao exigidos judicial ou extrajudicialmente, serdo arquivados durante um ano,
apds esse periodo serdo incinerados, se a contratante ndo manifestar por escrito a intencdo de
manter os documentos em arquivo.

12.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Concursos especialmente nomeada pelo
Ato da Mesa n2 019/2018 de 06 de setembro de 2018.

12.8 Cabera ao PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU a homologacdo dos
resultados do Concurso.

Para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar ignorancia, é expedido o
presente edital, cujo resumo vai publicado no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e no Jornal VIVER
SAO PAULO e o edital completo nos sites www.camaraembuguacu.sp.gov.br e www.suporterh.net,
bem como afixado em quadros préprios na sede do CAMARA MUNICIPAL DE EMBU - GUACU.

Embu-Guacu, 14 de setembro de 2018.

AGILDO BACELAR DA SILVA
PRESIDENTE


http://www./
http://www.suporterh.net/
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ANEXO |
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DOS CARGOS

AGENTE LEGISLATIVO DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Auxiliar o Presidente da Camara nas funcdes politicas

Auxiliar na agenda e compromissos do Presidente

Preparar e arquivar de forma organizada todas as documentacGes relativas a Presidéncia da Camara
Zelar pela conservagdo do material permanente a disposi¢cdo para os servigos.

AGENTE DE SERVICOS TECNICOS LEGISLATIVOS

Digitar as atas das sessdes e as proposituras apresentadas pelos Senhores Vereadores e pela Mesa
Diretora

Digitar os oficios e documentos necessarios ao envio das proposituras apresentadas em Plendrio
Efetuar o despacho das correspondéncias oficiais da Camara Municipal

Efetuar os servicos de arquivamento dos documentos

AGENTE DE SERVICOS PARLAMENTARES

Auxiliar o Vereador no atendimento dos municipes e contato com os demais poderes e autoridades
Auxiliar o Vereador nas fungdes politicas e nos assuntos relacionados a imprensa

Digitar as correspondéncias oficiais relacionadas ao gabinete do vereador

Manter devidamente arquivadas em ordem as proposituras e correspondéncias dos gabinetes
Manter atualizado o sistema de gerenciamentos de pessoas e outras atividades desenvolvidas pelo
Vereador

Requisitar na unidade de materiais e patrimonio os materiais e bens permanentes necessarios ao
regular funcionamento do gabinete

Zelar pela conservacgdo do material permanente a disposi¢do para os servicos
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ANEXO Il
PROGRAMA DE PROVAS

ESPECIFICAS para os cargos de: Agente legislativo do gabinete da presidéncia, Agente de servicos
legislativos e Agente de servicos parlamentares

SessBes ordindrias, extraordinarias e audiéncia publica; Lei Organica municipal; Etica e postura no
servico; Estrutura da Camara Municipal; Estrutura funcional da Camara Municipal; Licita¢cOes e
contratos da Administracdo Publica; Executivo e Legislativo; Fiscalizagdo municipios; Autonomia
Municipal; Direito Municipal; Bens publicos; Redacdo de Correspondéncias oficiais (Manual de
Redacdo da Presidéncia da Republica/ Manual de redacdo da Camara dos Deputados — consultar
Referéncias); Noc¢do sobre conceitos contdbeis e de andlise das demonstracGes (patrimonial);
Assuntos relacionados a imprensa; Comunicagdo e postura no trabalho; Fung¢do do vereador;
Arquivamento de documentos; Documentos oficias (oficio, ata, declaragao etc.).

Referéncias:

Arquivamento de documentos. Disponivel em: <
https://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=3&ved=2ahUKEwjNzqD
yyLrcAhVFGZAKHc8 MAOkKQFjACegQIABAC&url=http%3A%2F%2Fwww.arquivocentral.unb.br%2Fim
ages%2Fdocumentos%2FManuais%2FManual_gestao_documentos.pdf&usg=A0vVaw09_fAobK9
mPKCQrkjHULXK> e <
https://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&ved=2ahUKEwjNzqD
yyLrcAhVFGZAKHc8 MAOKQFjABegQIAXAC&url=http%3A%2F%2Fwww.icmbio.gov.br%2Fportal%2Fi
mages%2Fstories%2Fcomunicacao%2Fmanualdegestaodocumental.pdf&usg=AOvVaw2fGRvecmgD
F5-n1ZVmQ2AqgR>.

Brasil. Congresso Nacional. CdAmara dos Deputados. Manual de reda¢ao da Camara dos Deputados

[recurso eletronico]: padronizagdo e documentos administrativos. — Reimpressdo. -- Brasilia:
Camara dos Deputados, Edicdes Camara, 2017. -- (Série fontes de referéncia. Guias e manuais; n. 47
PDF). Disponivel em: <

https://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=8&esrc=s&source=web&cd=14&ved=2ahUKEwjdisO

MsLrcAhXJUJAKHQOuDQEQFjANegQIBBAC&url=http%3A%2F%2Fbd.camara.gov.br%2Fbd%2Fbitstr
eam%2Fhandle%2Fbdcamara%2F32279%2Fmanual_redacao_camara.pdf%3Fsequence%3D7&usg

=AOvVaw3HMXfX3jWQ9zDD-BSALhyz>.

Brasil. Congresso Nacional. Senado Federal. Secretaria de Gestdo da Informacdo e Documentacao.
Coordenacdo de Arquivo. Manual de normas e procedimentos de protocolo administrativo /
Senado Federal, Secretaria de Gestdo da Informacgdo e Documentac¢do, Coordenacdo de Arquivo. —

2. ed. - Brasilia: Senado Federal, 2013. Disponivel em:
<https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/arquivos-pdf/manuais-tecnicos-do-arquivo>.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — 1988. Disponivel em: <

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>.

BRASIL. Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do
Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias. Disponivel em: < http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm>.

Brasil. Presidéncia da Republica. Manual de redag¢ido da Presidéncia da Republica / Gilmar Ferreira
Mendes e Nestor José Forster Junior. — 2. ed. rev. e atual. — Brasilia: Presidéncia da Republica,
2002. Disponivel em: < http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>.

Breve introdugdo aos conceitos contdbeis e de andlise das demonstracgdes. Prefeitura do Estado de
Sao Paulo. Disponivel em: <
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/transportes/SPTrans/Balanco/Conceit
0s.pdf>.
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Direito municipal / Aldemir Berwig. — ljui: Ed. Unijui, 2011. — 114 p. — (Cole¢do educacdo a distancia.
Série livro-texto). Disponivel em: <
http://bibliodigital.unijui.edu.br:8080/xmlui/bitstream/handle/123456789/2438/Direito%20munic
ipal.pdf?sequence=1>.

EMBU GUACU. Lei Complementar n2 88, de 05/01/2012 - Dispde sobre a reestruturacdo funcional
da Camara Municipal de Embu Guagu. Disponivel em: <https://leismunicipais.com.br/a/sp/e/embu-
guacu/lei-complementar/2012/8/88/lei-complementar-n-88-2012-dispoe-sobre-a-reestruturacao-
funcional-da-camara-municipal-de-embu-guacu>.

EMBU GUACU. Lei complementar n2 151/2018 - DispGe sobre altera¢bes na Lei Complementar n2
88/2012 - Estrutura funcional da Camara Municipal de Embu Guacu. Disponivel em:
<https://leismunicipais.com.br/a/sp/e/embu-guacu/lei-complementar/2018/16/151/lei-
complementar-n-151-2018-dispoe-sobre-alteracoes-na-lei-complementar-n-88-2012-estrutura-
funcional-da-camara-municipal-de-embu-guacu>.

EMBU GUACU. Lei Orginica do municipio de Embu-Guagu/SP. Disponivel em:
<https://leismunicipais.com.br/lei-organica-embu-guacu-sp>.

FONSECA, Albérico Santos. Bens publicos / Albérico Santos Fonseca. — Jodo Pessoa, PB: [s.n], 2014.
Disponivel em: <
https://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjlo6jlw
LrcAhWHFpAKHY9cA50QFjAAegQIBBAC&url=http%3A%2F%2Fwww.fap-
pb.edu.br%2Faluno%2Farquivos%2Fmaterial_didatico%2Fdireito%2Fadministrativo%2Fbens_publi
cos.pdf&usg=A0vVaw3JHDO4D2xWFfGD7fk5s_IN>.

JACQUES, MGC., et al. org. RelagGes sociais e ética [online]. Rio de Janeiro: Centro Edelstein de
Pesquisas Sociais, 2008. 210 p. ISBN: 978-85-99662-89-2. Available from SciELO Books. Disponivel
em: < http://books.scielo.org/id/6j3gx/pdf/jacques-9788599662892.pdf>.

Manual de Documentos Oficiais / Organizadores, Oliveira-Nascimento, Suelene Silva ... [et al.]. -
Fortaleza: EJUECE, 2014. Disponivel em: <
http://www.uece.br/uece/dmdocuments/manual_de_documentos_oficiais.pdf>.

Manual dos jornalistas em assessoria de comunicag¢ao. Federacdo Nacional dos jornalistas. — 32 ed.
Brasilia/DF. Disponivel em: <
https://www.google.com.br/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwiooevB
xLrcAhUJkZAKHYjvAsQQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Ffenaj.org.br%2Fwp-
content%2Fuploads%2F2016%2F08%2Fmanual_de_assessoria_de_imprensa3.pdf&usg=A0vVaw0
PTNB5e4xMinKRLRj-jAQa>.

O poder legislativo municipal no Brasil: papel institucional, desafios e perspectivas. — Brasilia:

Senado Federal, 2016. Disponivel em: <
http://www.interlegis.leg.br/produtos_servicos/informacao/OPoderlLegislativoMunicipalnoBrasil.
pdf>.

O vereador e a camara municipal. / Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal; [coordenacdo
de] Marcos Flavio R. Gongalves. — 6. ed. Atual. — Rio de Janeiro: IBAM, 2015. Disponivel em: <
http://www.ibam.org.br/media/arquivos/estudos/vereador6ed2016.pdf>.

PIRES, Maria Coeli Simdes. Autonomia municipal no Estado brasileiro. Brasilia a. 36 n. 142 abr./jun.
1999. Disponivel em: < https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/482/r142-
14.PDF?sequence=4>.

O vereador e a fiscalizagdo dos recursos publicos municipais / Presidéncia da Republica,
Controladoria-Geral da  Unido. — Brasilia: CGU,  2009. Disponivel em: <
http://www.cgu.gov.br/cartilhavereadores>.
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INFORMATICA para os cargos de: Agente legislativo do gabinete da presidéncia, Agente de servicos
legislativos e Agente de servicos parlamentares

Conceitos de hardware, dispositivos de entrada e saida, periféricos e redes de computadores. /
Conceitos de software, extensdao de arquivos, navegadores de Internet, gerenciadores de e-mail,
compartilhamento de arquivos, antivirus e a World Wide Web. / Microsoft Windows 10, na versdo
em portugués do Brasil. / Microsoft Office 2016, na versdo em portugués do Brasil. / Nocdes sobre
digitacdo.

Referéncias:

Ajuda do Windows, disponivel em <https://support.microsoft.com/pt-br/products/windows>.
Ajuda do Microsoft Edge, disponivel em <https://support.microsoft.com/pt-
br/products/microsoft-edge>.

Treinamento e ajuda do Microsoft Office - Suporte do Office, disponivel em
<https://support.office.com>.

Portugués

Leitura, compreensao e interpretacdo de texto; géneros e tipologia textuais. Informacdes explicitas
e implicitas — pressupostos e subentendidos. Condi¢des de textualidade: intertextualidade, coesao,
coeréncia.

Linguagem denotativa e conotativa; fun¢des da linguagem; figuras de linguagem; variedades
linguisticas; impropriedades linguisticas e topicos de linguagem.

Fonologia, ortografia, acentuacdo grafica, emprego do hifen e significacdo das palavras.
Morfologia — estrutura e formacgdo de palavras; classes gramaticais das palavras varidveis e
invariaveis.

Estrutura do periodo simples: termos da oragdo. Estrutura do periodo composto: oragées
coordenadas e/ou subordinadas.

Concordancia verbal e nominal, colocagdo pronominal e regéncia. Pontuagdo. Ocorréncia da crase.
Uso das palavras “que” e “se”.

Matematica

Operacbes com Numeros Inteiros, Fracionarios e Decimais - adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e
divisao.

Divisibilidade: nimeros primos, MDC; MMC. Equac¢Ges de 12 grau com uma ou duas variaveis.
Inequacgdes de 12 Grau. Equagdes de 22 Grau. Radiciacdo. Razdo e Proporg¢do. Numeros racionais.
Numeros: arabicos, cardinais e ordinais. Algarismos romanos. Grandezas Proporcionais. Regra de
trés simples e composta.

Porcentagem. Juros simples e compostos. Medidas de superficie, de volume, de capacidade, de
massa, de comprimento, de tempo. No¢des de probabilidade. Situa¢des-problema.




