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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2019

A Prefeitura Municipal de Bilac, Estado de S&do Paulo, através do Chefe do Poder Executivo,
Vitor Osmar Botini, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que fara realizar, pela empresa
CEMAT, concurso publico para provimento efetivo de cargos publicos diversos de seu Quadro de
Pessoal, nos termos da Lei Organica do Municipio, da Lei Municipal n® 1.026, de 14 de abril de 1993
e suas posteriores alteracdes e da Lei n° 2.247, de 27 de julho de 2018 e demais legislacbes
pertinentes, que serdo regidos por estas Instru¢cdes Especiais, Anexo | e Anexo I, integrantes deste

Edital.

INSTRUCOES ESPECIAIS

| - DO CARGO PUBLICO

1 - O concurso destina-se ao provimento de cargos vagos atualmente existentes, dos que
vagarem e dos que forem criados através de Lei, dentro do prazo de validade do concurso, conforme

especificados neste Edital.

1.1- Poderdo surgir novas vagas por motivo de aposentadorias, exoneragBes, demissdes,
aumento no volume de servicos, ou quando criadas atraves de lei.

2 - Os cargos, o numero de vagas, a referéncia salarial, o salario mensal, a jornada de trabalho

semanal, a taxa de inscri¢do e 0s requisitos necessarios ao provimento sdo 0s seguintes:

CARGO

VAGA

REF.
SALARIAL

SALARIO
MENSAL

JORNADA
SEMANAL

TAXA
R$.

REQUISITOS BASICOS

GRUPO DE PROVA

AGENTE
COMUNITARIO DE
SAUDE - ACS

1.396,44

40 h/s

55,00

Ensino Fundamental
completo e residir no
municipio.

e Portugués

(15 questdes)

e Matematica

(15 questdes)

e Conhecimentos
Especificos

(20 questdes)

AGENTE DE
SERVICOS GERAIS

1.179,15

40 h/s

55,00

Ensino Fundamental
incompleto.

o Portugués
(20 questdes)
e Matematica
(20 questdes)
e Prética

AUXILIAR DE
DESENVOLVIMENTO
INFANTIL — ADI

1.238,07

40 h/s

65,00

Ensino Médio
completo.

e Portugués

(15 questdes)

e Matematica

(15 questdes)

e Conhecimentos
Especificos

(20 questdes)

AUXILIAR DE
ESCRITA

1.504,95

40 h/s

65,00

Ensino Médio
completo.

o Portugués

(15 questdes)

o Matematica

(15 questdes)

e Conhecimentos
Especificos

(20 questdes)
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. . e Portugués
Ereino Superor | (15 auestoes
Contabilidade, com Zl(';/l ahin;gg’;
CONTADOR 1 22 5.512,93 | 40 h/s | 75,00 | registro legal para o . Cq heciment
exercicio da profissdo Eon e’cf:.lmen 0s
e experiéncia de 2 specificos
(dois) anos. (25 questdes)
o Titulos
e Portugués
(10 questdes)
Ensino Fundamental Zlg/latem{a’ltlca)l
OPERADOR DE completo e CNH questoes
MAQUINA PESADA 1 11 2107,25 40 h/s 55,00 categoria "D" ou ° Conhep}mentOS
superior Especificos
(20 questdes)
e Prética
Diploma, devidamente
registrado, de o Portugués
concluséo de Curso (15 questdes)
TAB II Normal em nivel e Matematica
. Superior ou (15 questdes)
PROFESSOR | 1 I|:3a£§1|l 2.411,89 | 30h/s | 75,00 Licenciatura Plena em | e Conhecimentos
Pedagogia, fornecido Especificos
por instituicéo de (20 questdes)
ensino reconhecida o Titulos
pelo MEC.
Diploma, devidamente
registrado, de e Portugués
concluséo de Curso (15 questdes)
Normalempivel |+ Matendtca
EEEEISSI?IIE)%QCAO EM 1 ';aé)glll 2.009,89 | 25Nh/s | 75,00 Licenciatura Plena em | e Conhecimentos
B Pedagogia, fornecido Especificos
por instituicdo de (20 questdes)
ensino reconhecida e Titulos
pelo MEC.
e Portugués
(15 questdes)
. e Matematica
SERVENTE 1 1 1.179,15 | 40 h/s | 55,00 Eﬂi‘;‘;)l';?;dame”‘a' (15 questdes)
' e Conhecimentos
Especificos
(20 questdes)

2.1- As atribuicBes dos cargos estéo fixadas no Anexo Il deste Edital.

3 - O provimento do cargo sera, em carater efetivo, pelo regime estatutario, nos termos da Lei
Municipal n® 1.026, de 14 de abril de 1993 e suas posteriores altera¢cdes, que dispde sobre o Estatuto
dos Funcionarios da Prefeitura, da Camara Municipal, das Autarquias e das Fundac¢des do Municipio
de Bilac, combinada com a Lei Municipal n° 1.385, de 07 de maio de 2001 e suas posteriores
alteracbes, que dispde sobre o Estatuto do Magistério e institui o Plano de Carreira e de
Remuneragéo do Magistério Publico Municipal de Bilac, quando for o caso.

Il - DAS INSCRICOES

1 - As inscricdes deverdo ser efetuadas no periodo de 29 de julho a 09 de agosto de 2019,
através da internet no sitio eletrénico da CEMAT (www.cematconcurso.com.br).
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1.1- Aquelas pessoas que n&o tiverem acesso particular a rede mundial de computadores
(Internet), poderdo utilizar a Biblioteca Municipal, localizada & Rua Hachiro Miyazaki, n°® 340, Vila
Lavinia, na cidade de Bilac-SP, em dias Uteis, no horario das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as 16hQ0.

2 - S&0 pressupostos para a inscricdo constituindo, inclusive, condicédo para admisséo:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou estrangeiro, na forma da Lei;

b) ter, a data da posse, a idade minima de 18 (dezoito) anos;

c) estar em dia com as obrigacdes resultantes da legislacédo eleitoral e, se do sexo masculino, do
Servico Militar;

d) possuir, no ato da posse, os documentos necessarios para comprovacdo dos requisitos
exigidos para o cargo ao qual estiver se candidatando, conforme estabelecido no Capitulo |,
EXCETO para o cargo de OPERADOR DE MAQUINA PESADA, que a Carteira Nacional de
Habilitagdo, categoria “D” ou superior, ja sera exigida no ato da prova prética (01/09/2019);

e) ter capacidade fisica e mental para o desempenho das funcdes;

f) ndo registrar antecedentes criminais, achando-se em pleno direito dos exercicios civis e
politicos;

g) nao ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, penalidade por pratica de atos desabonadores;

h) conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

3 - As inscri¢8es ficardo abertas, por meio da Internet, a partir das 9h00 do dia 29/07/2019 até as

16h00 do dia 09/08/2019, horério de Brasilia, exclusivamente no sitio eletronico da CEMAT.

3.1-Para inscrever-se o candidato devera acessar o sitio eletrénico www.cematconcurso.com.br
durante o periodo das inscri¢cdes e, por meio dos links referentes ao Concurso Puablico, efetuar
sua inscricdo conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:

3.2-Ler e aceitar o Requerimento de Inscricdo, preencher o Formulario de Inscricdo e transmitir os
dados pela Internet.

3.3-Ao inscrever-se o candidato devera indicar no Formulario de Inscricdo o cargo publico
pretendido, conforme Capitulo | deste Edital.

3.4-N&o serdo aceitos pedidos para alteracao do cargo apdés a transmisséo de dados.

3.5-Ap6s a transmissdo de dados, imprimir o boleto bancario para o pagamento do valor da
inscricao.

3.6-N&o sera aceito Pedido de Inscrigdo por via postal, via fax, via correio eletrénico ou qualquer
outro meio que nao o previsto neste Edital.

3.7-Nao serdo aceitas as solicitacdes de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.

3.8-Efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo, na rede bancaria ou nas casas
lotéricas, a titulo de ressarcimento de despesas com material e servicos, da Internet e
bancéarias, de acordo com as instru¢cdes constantes no endereco eletrbnico, até o dia
09/08/2019, no valor de acordo com o cargo pretendido.

3.9-0 candidato que nédo efetuar o pagamento da taxa de inscricdo no periodo de 29 de julho a 09
de agosto de 2019, ndo estard inscrito no Concurso Publico.

3.10- No caso da entrega de Titulos, para os cargos de Contador, Professor | e Professor | —
Especializagdo em Pré-Escola, o candidato deverd envia-los pelo correio, via Sedex, a
empresa CEMAT (Rua Jodo Becdao, n° 444, centro, Julio Mesquita - SP, CEP: 17550-000), até
o dia 09 de agosto de 2019, através de cépias simples, juntamente com a ficha de inscricédo
devidamente preenchida e copias do comprovante de pagamento da taxa e da Cédula de
Identidade. A entrega dos titulos, também, podera ser efetuada na data da prova, na EMEIF
“General Lima Figueiredo”, na cidade de Bilac-SP, na data de 01 de setembro de 2019
(domingo), no ato da prova junto ao fiscal da sala, através de copias simples, juntamente com
a coOpia do comprovante de pagamento da taxa de inscricdo, conforme estabelecido no
Capitulo V deste edital.

4 - A CEMAT e a Prefeitura Municipal ndo se responsabilizam por solicitagcdo de inscricdo via
Internet ou outros requerimentos nao recebidos por motivos de ordem técnica dos computadores,
falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de
ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

5 - O candidato é responsavel pelas informac8es prestadas no formulario de inscricéo.
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6 - N&o seréo aceitos pedidos ou reclamacdes fora do prazo, bem como inscrigbes por via postal,
fac-simile, condicional e/ou extemporanea.

7 - Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdes dos cargos, em hip6tese
alguma.

8 - O deferimento das inscricdes dependera do correto preenchimento pelo candidato, conforme
especificado no item 3.

8.1-Cabera a Comissdao Organizadora do Concurso Publico decidir sobre a regularidade e

deferimento das inscri¢des.

8.2- A relacdo dos candidatos que tiverem suas inscricfes indeferidas sera divulgada no Quadro
de Publicacdo dos Atos Oficiais da Prefeitura, apds 5 (cinco) dias Uteis do encerramento das
inscrigbes, sendo as demais inscri¢cdes consideradas deferidas.

8.3- Da publicacéo do indeferimento das inscri¢es, fica assegurada ao candidato interposicao de
recursos, nos termos do Capitulo VIII deste Edital.

8.4- No caso de recursos em pendéncia a época da realizacdo da prova, o candidato participara
condicionalmente do concurso.

9 - Fica reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas as pessoas com deficiéncia na
presente sele¢do para cargos cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que séo
portadores, nos termos do artigo 118, paragrafo 2°, da Lei Organica do Municipio.

9.1- Caso a aplicagdo do percentual resulte em numero fracionado, desprezar-se-4 a fracédo
inferior a meio e a fragdo igual ou superior a cinco décimos, este devera ser elevado até o
primeiro nimero inteiro subsequente.

9.2- O candidato portador de deficiéncia declarara o tipo e o grau de incapacidade que apresenta
na ficha de inscrigdo, bem como apresentara atestado médico que comprove sua deficiéncia.
O atestado devera ser entregue juntamente com a ficha de inscrigdo no protocolo do Paco da
Prefeitura Municipal, em Bilac-SP, dentro do periodo de inscrigdo ou, podendo ser enviado
por Sedex no endereco da CEMAT, Rua Jodo Becéo, n° 444, centro, CEP: 17550-000, em
Julio Mesquita - SP, devendo ser postado dentro do periodo de inscri¢ao.

9.3- O candidato especial, cego ou ambliope devera solicitar por escrito, e protocolar junto a
Prefeitura Municipal, até o término das inscri¢Bes, a confeccdo de prova especial, em Braille
ou ampliada. Os que néo o fizerem no prazo mencionado ndo terdo a prova preparada seja
gual for o motivo alegado.

9.4- Os deficientes visuais (cegos) somente prestardo as provas mediante leitura ou através do
sistema Brallle, e suas respostas deverdo ser transcritas também em Braille. Os referidos
candidatos deverdo levar, para esse fim, no dia da aplicac@o das provas, reglete ou punc¢ao.

10 - E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar os comunicados e os editais a
serem publicados no Jornal de circulagdo no Municipio, que também serdo afixados no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal, sendo essas as formas oficiais de comunicacdo dos atos dos
Concursos Publicos para todos os efeitos legais.

11 - E obrigacdo do candidato, manter seu endereco atualizado junto & Prefeitura Municipal para
os fins do Concurso Publico em que estiver inscrito.

12 - Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apés tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o
presente Concurso Publico.

13 - O valor da taxa de inscricdo nao sera devolvido em hipotese alguma.

14 - A CEMAT e a Prefeitura Municipal se eximem das despesas com viagens, estadas, refeicbes
entre outras despesas dos candidatos decorrentes deste Concurso Publico.

15 - Recomenda-se uma Unica inscricdo no concurso publico, em razdo da aplicacdo das provas
para todos os cargos ser em mesma data e horario.
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[l - DAS PROVAS

1 - O concurso constara de provas e etapas especificadas por Grupo de Prova, conforme tabela

do Capitulo | deste Edital, da seguinte forma:

1.1- Prova escrita, de carater eliminatério e classificatério, versando sobre Portugués, Matematica
e/ou Conhecimentos Especificos;

1.2- Prova prética, de carater eliminatdrio e classificatorio, somente para os cargos de Agente de
Servicos Gerais e Operador de Maquina Pesada que sera realizada logo apds a prova
escrita, em 22 fase;

1.3- Titulos, de carater classificatério, somente para os cargos de Contador, Professor | e
Professor | — Especializacdo em Pré-Escola, conforme estabelecido no Capitulo V deste
edital.

2 - As provas escritas de Portugués, Matematica e/ou Conhecimentos Especificos serédo
compostas de até 50 (cinquenta) questdes sob a forma de teste de multipla escolha, de acordo com o
Capitulo | e respectivo contetdo programatico indicado no Anexo | deste Edital.

2.1- N&o havera indicagéo de bibliografia, salvo para Conhecimentos Especificos dos cargos de

Professor | e Professor | — Especializagdo em Pré-Escola, conforme estabelecido no Anexo |.

3 - A prova pratica sera aplicada aos candidatos dos cargos de Agente de Servigcos Gerais e de
Operador de Maquina Pesada, logo apds a 12 fase - prova escrita, em 22 fase, no mesmo local e data,
munidos dos documentos originais de identidade (R.G.) e, no caso de Operador de Maquina Pesada,
da Carteira Nacional de Habilitag&o, categoria “D” ou superior.

3.1-A prova prética sera realizada para avaliacdo das tarefas tipicas dos cargos de Agente de
Servigos Gerais e Operador de Maquina Pesada, de acordo com o Capitulo VI e suas
respectivas atribuigcbes e/ou conhecimentos especificos do contetdo programatico indicados
nos Anexos | e Il deste Edital, por profissionais capacitados.

3.2- A prova pratica sera efetuada com equipamentos, instrumentos e/ou veiculos a serem
indicados pela Prefeitura, no ato da prova.

IV - DA PRESTACAO DAS PROVAS

1 - As provas realizar-se-8o0 na cidade de Bilac-SP, na data de 01 de setembro de 2019
(domingo), na EMEIF “General Lima Figueiredo”, localizada a Rua Olavo Bilac, n° 746, Centro,
no horario com inicio as 9h00 (nove horas).

2 - A critério da Prefeitura Municipal, por justo motivo, a realizagdo de 1 (uma) ou mais provas do
presente concurso publico podera ser adiada em data, horario e/ou transferida de local, sem a
necessidade de prévio aviso, devendo, no entanto, ser comunicado aos candidatos por novo Edital ou
por comunicacgéo direta as novas datas, horarios e/ou local em que se realizardo as provas.

3 - Somente sera admitido na sala de provas, o candidato que estiver munido de Cédula Oficial de
Identidade ou de Carteira expedida por Orgédos ou Conselhos Profissionais que tenham forca de
documento de identificacdo com foto ou de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou de
Certificado de Reservista. Como o documento ndo ficara retido, sera exigido a apresentacdo do
ORIGINAL, ndo sendo aceitas cépias, ainda que autenticadas.

3.1- Os documentos deverdo estar em perfeitas condicdes, de modo a permitir, com clareza, a

identificacdo do candidato.

3.2- Nao serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes dos acima

estabelecidos.

4 - Nao sera admitido na sala de provas o candidato que se apresentar apds o horario
estabelecido para o exame.

5 - O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia de 30 (trinta) minutos,
munido de caneta esferografica azul ou preta, lapis preto e borracha.
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5.1- O tempo de duracdo da prova escrita sera de 3h (trés horas), ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

5.2- O candidato devera assinalar suas respostas, na Folha de Respostas, com caneta
esferografica de tinta azul ou preta.

5.3- Serdo consideradas erradas as questdes ndo assinaladas e as questdes que contenham
mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

5.4- No decorrer da prova, se o candidato observar qualquer anormalidade gréafica ou
irregularidade na formulacdo de alguma questdo ou na aplicacdo da prova, devera
manifestar-se junto ao Fiscal de sala que, consultada a Comissdo, encaminhara solucao
imediata ou anotara na Folha de VerificagGes para posterior analise da banca examinadora.

5.5- As questdes porventura anuladas, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta
ou qualquer outro motivo, serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos que ndo os obtiveram, independente
de recurso.

5.6- Sempre que o candidato observar a anormalidade prevista no item 5.4 devera manifestar-se,
sob pena de néo poder apresentar, posteriormente, eventual recurso.

6- Sera automaticamente excluido do concurso publico o candidato que:

a) apresentar-se apoés o horario estabelecido;

b) nado comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

c) nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou antes de decorrido o
tempo minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) for surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou
impressos ndo permitidos;

f) estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico e/ou de comunicacao
como telefone celular, pager, maquina calculadora ou qualquer outro meio;

g) lancar mao de meios ilicitos para execucao da prova,;

h) fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;

i) agir com incorrecdo ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicacéo de provas ou do concurso publico;

i) nao devolver integralmente o material recebido, exceto a cépia de sua folha de respostas.

7 - Por razbes de ordem técnica, de seguranca e de direitos autorais adquiridos, a CEMAT néo
fornecerd exemplares dos cadernos de questdes a instituicdes de direito privado, mesmo apés o
encerramento do concurso publico, salvo aos candidatos para vista dos cadernos de questdes para
fins de recursos, conforme Capitulo VIII deste Edital.
7.1- O pedido devera ser dirigido ao Prefeito Municipal e a Comisséo Organizadora do Concurso
Publico, devidamente fundamentado, protocolado junto a Prefeitura Municipal, dentro de 3
(trés) dias Uteis, a contar da data da divulgacédo do Edital de Notas e Classificacéo.

7.2- Na data da entrega do caderno de questfes, no caso, iniciara o prazo recursal do gabarito
oficial, da classificacdo e da nota obtida na prova que sera de 3 (trés) dias Uteis fixado no
Capitulo VIII deste Edital.

8 - As pessoas com deficiéncia participardo do exame em igualdade de condi¢cdes com os demais
candidatos, no que respeita ao conteldo e a avaliagcao das provas.

9 - Ndo haverda, em hipétese alguma, segunda chamada ou repeticdo de provas, nhem aplicacdo de
provas fora dos locais preestabelecidos.

V - DOS TiTULOS

1 - Serdo considerados titulos a conclusao de cursos diretamente relacionados com as atribui¢des
do cargo pretendido.

2 - O comprovante referente ao curso devera ser expedido por instituicdo oficial ou oficializada,

devendo constar explicitamente as respectivas cargas horarias no mesmo ou em outro documento
habil que o integrara.
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3 - O comprovante do curso serd através de cépia do respectivo documento de certificado de
conclusdo ou diploma. O “apostilamento” (carimbo) dado no verso de outro certificado nédo sera valido
como titulo.

4 - Para a entrega dos titulos, o candidato devera envia-los pelo correio, via Sedex, a empresa
CEMAT (Rua Joédo Becao, n° 444, centro, Jalio Mesquita - SP, CEP: 17550-000), até o 09 de agosto
de 2019, através de copias simples, juntamente com a ficha de inscricdo devidamente preenchida e
copias do comprovante de pagamento da taxa e da Cédula de Identidade. A entrega dos titulos,
também, podera ser efetuada na data da prova, na EMEIF “General Lima Figueiredo”, na cidade de
Bilac-SP, na data de 01 de setembro de 2019 (domingo), no ato da prova junto ao fiscal da sala,
através de cépias simples, juntamente com a cépia do comprovante de pagamento da taxa de
inscrigédo.

5 - N&o serdo aceitos os titulos entregues fora do prazo.

6 - Os pontos atribuidos aos titulos serdo acrescidos a nota final do candidato habilitado/aprovado
na prova escrita, sendo considerados exclusivamente para efeito de classificacdo e somente para os
cargos de Contador, Professor | e Professor | — Especializagao em Pré-Escola.

7 - Serdo considerados Titulos, desde que devidamente comprovados e com valor limitado a, no

maximo, 10 (dez) pontos, os abaixo discriminados:

7.1- Certificado de Aperfeicoamento, com no minimo 180 (cento e oitenta) horas ou POs-
Graduacédo (Lato Sensu), especializacdo com duracdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, valendo 2,0 (dois) pontos a cada titulo que a banca examinadora considerar como
pertinente ao cargo pretendido;

7.2 - Titulo de Doutor ou Mestre na area pretendida, valendo 3,0 (trés) pontos a cada certificado;

7.3- Certificado de Graduacdo, exceto o utilizado como requisito do cargo (devendo ser
comprovado o requisito e o titulo), valendo 3,0 (trés) pontos a cada titulo que a banca
examinadora considerar como pertinente ao cargo pretendido.

VI - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

1- A prova escrita ser4 avaliada de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, de carater eliminatério e
classificatorio. Serédo divididos os 100 (cem) pontos pelo nimero de questBes que compde a prova
escrita, sendo que cada questdo ter& o mesmo peso na prova, considerando-se habilitados os
candidatos que obtiverem, no minimo, 50 (cinquenta) pontos.

2- A prova pratica serd avaliada de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, somente aos candidatos
habilitados na prova escrita, de carater eliminatério e classificatorio, considerando-se habilitados os
candidatos que obtiverem, no minimo, 50 (cinquenta) pontos.

2.1- Os quesitos a serem avaliados na prova pratica séo os seguintes:

AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Itens Quesitos a serem avaliados Pontos
1 Nocbes de seguranca, higiene e limpeza pessoal e no trabalho. 10
Identificacdo nominal e uso correto das ferramentas e dos
2 instrumentos a serem utilizados para pratica das atividades 30

relacionadas ao cargo.

Organizacédo e execuc¢do de varricdo e/ou capinacao de terreno e/ou
3 carga e descarga de entulhos ou materiais das atividades 60
relacionadas ao cargo.
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OPERADOR DE MAQUINA PESADA
Itens Quesitos a serem avaliados Pontos
Identificagdo nominal e wuso correto das ferramentas e dos
1 instrumentos a serem utilizados, empregando a terminologia 20
adequada, para pratica das atividades relacionadas ao cargo.
Operar a maquina pa carregadeira, executando seus comandos,
2 movimentando a lamina e/ou cagamba da maquina ao comando do 20
avaliador.
Realizacdo de cortes de caixa no solo, aglomeracao de solo com a
3 lamina e/ou recolhimento de “entulho” com a cagamba, em local 60
predeterminado pelo avaliador.
N&o havera tempo maximo para as tarefas de operar a maquina.
Total 100

3- Nos pontos atribuidos as provas, bem como no resultado final, os centésimos iguais ou
superiores a 5 serdo arredondados para o décimo subsequente; os inferiores a 5 serdo desprezados.

4 - O ndo comparecimento a uma das provas excluira o candidato automaticamente do concurso.
VIl - DA CLASSIFICA(;AO DO CANDIDATO

1- A nota final do candidato habilitado dar-se-&:

1.1- Para os cargos com somente prova escrita pela soma do total de pontos obtidos;

1.2- Para os cargos de escrita e titulos, pela soma dos pontos obtidos na prova escrita acrescida
dos pontos atribuidos aos titulos, quando existentes;

1.3- Para o cargo de prova escrita e prética, a nota final resultara da média aritmética das notas
obtidas nas respectivas provas.

2 - Seréa considerado habilitado o candidato que obtiver a nota ou média igual ou superior a 50
(cinquenta) pontos, observada a forma de julgamento do Capitulo VI deste Edital.

3 - Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente em funcdo do total de
pontos obtidos na nota final.

4 - Havera duas listas de classificacao: uma com a relagdo de candidatos habilitados, por cargo
publico, e uma especial com a relacdo apenas dos candidatos portadores de deficiéncia.

5 - A lista de classificacdo especial para os candidatos portadores de deficiéncia sera por ordem
decrescente em funcao do total de pontos obtidos por cargo.

6 - Os portadores de deficiéncia aprovados serdo convocados para submeter-se a pericia médica,

para verificacdo de compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das atribui¢bes do cargo.

6.1- A pericia sera realizada pelo Servico Médico Oficial do Municipio de Bilac - SP, por
especialista na area da deficiéncia de cada candidato, devendo o laudo ser proferido no
prazo de 5 (cinco) dias, contados do respectivo exame.

6.2- Quando a pericia concluir pela inaptiddo do candidato, constituir-se-a junta médica para nova
inspecdo, no prazo de 5 (cinco) dias, da qual podera participar profissional indicado pelo
interessado.

6.3- A indicacdo de profissional, pelo interessado, devera ser feita no prazo de 5 (cinco) dias
contados da ciéncia do laudo referido no item 6.1.

6.4- A junta médica deverd apresentar conclusdo no prazo de 5 (cinco) dias contados da
realizacdo do exame.

6.5- Nao cabera qualquer recurso da decisao proferida pela junta médica.

7 - Nao ocorrendo inscricdo de deficientes no concurso ou aprovacéo de candidatos portadores de
deficiéncia, sera elaborada somente uma lista de classificagéo final, por cargo publico.
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8 - Na hipotese de total igualdade absoluta de pontos, terd preferéncia sucessivamente o
candidato que for:

8.1- de maior idade;

8.2- casado ou convivente em unido estavel;

8.3- persistindo o empate a escolha sera feita por sorteio.

VIl - DO RECURSO

1- Caberé recurso:

1.1- Do indeferimento das inscricbes, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da
divulgacao;

1.2- Do gabarito oficial da prova, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da divulgacao;

1.3- Dos pontos atribuidos aos titulos, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da
publicacéo;

1.4- Da classificacdo e da nota atribuida na prova, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data
da publicacéo.

2 - O recurso devera ser dirigido ao Prefeito Municipal a Comissdo Organizadora do Concurso
Publico, devidamente fundamentado, protocolado junto a Prefeitura Municipal.

3 - O recurso interposto fora dos respectivos prazos previstos neste Capitulo ndo sera conhecido.
IX - DA NOMEACAO E POSSE

1 - A nomeacdo sera efetivada por ato do Prefeito Municipal e obedecerd, rigorosamente, a ordem
de classificagdo dos candidatos.

2 - Por ocasido da admisséo, serdo exigidos do candidato habilitado os documentos relativos e
confirmacéo das declaracdes das alineas “a” a “g” do item 2, do Capitulo Il deste Edital.
2.1- A ndo apresentacdo dos documentos na conformidade deste Edital eliminard o candidato do

concurso.

3 - Os candidatos aprovados e nomeados terdo prazo de 30 (trinta) dias para tomarem posse,
podendo ser prorrogado a pedido, perdendo o direito a vaga se ndo obedecerem estes prazos, nos
termos do artigo 43 e seguintes, da Lei Municipal n°® 1.026, de 14 de abril de 1993 e suas posteriores
alteracdes.

4 - Os candidatos admitidos necessariamente deverdo passar pelo periodo de 3 (trés) anos de
estagio probatdrio para efeitos de estabilidade, nos termos da Lei Municipal n°® 1.999, de 10 de junho
de 2014.

5 - A aprovacgdo do candidato ndo caracteriza a obrigatoriedade de nomeacé&o pela Prefeitura. A
nomeacao sera efetuada de acordo com a disponibilidade e necessidade da Administragdo Municipal.

X - DAS DISPOSICOES GERAIS
1 - A inscricdo do candidato importara no conhecimento das presentes instru¢cdes e na aceitacdo
das condi¢cdes do concurso, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais
pertinentes.
2 - A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, em especial por ocasido da posse, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as
suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

3 - Nao sera fornecido documento comprobatério de participacdo ou classificagdo no concurso,
valendo para esse fim a publicacdo no jornal.
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4 - Cabera ao Prefeito Municipal, dentro do prazo de 6 (seis) meses, contados da data do
encerramento das inscri¢cdes, a homologacéo do concurso.

W

1"

5 - O concurso tera validade de 2 (dois) anos, contados da data de sua homologacéo, podendo ser
prorrogado por igual periodo, se o interesse publico assim o exigir e a critério da Administracao
Municipal, nos termos do artigo 16, da Lei Municipal n° 1.026, de 14 de abril de 1993 e suas
posteriores alteracées,

6 - As disposicdes deste Edital poderao ser alteradas ou complementadas, enquanto ndo efetivado
o fato respectivo, através da publicacao do Edital correspondente.

7 - Em carater meramente informativo, as informacdes relativas aos Concursos Publicos poderédo
ser obtidas via internet, no endereco: www.cematconcurso.com.br

8 - Casos omissos serdo resolvidos pela Sr. Prefeito Municipal em conjunto com a CEMAT
Assessoria Administrativa Ltda.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, no futuro, ndo se alegue ignorancia, é expedido o
presente Edital, que vai afixado no lugar de costume do Pago da Prefeitura Municipal e também na
internet no sitio eletrénico da CEMAT (www.cematconcurso.com.br) e no portal da Prefeitura
Municipal de Bilac (www.bilac.sp.gov.br), bem como publicado seu extrato no Jornal de circulagéo no
Municipio.

Prefeitura Municipal de Bilac, 26 de julho de 2019.

VITOR OSMAR BOTINI
Prefeito Municipal
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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2019

ANEXOI
CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL
Cargos: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE — ACS; AGENTE DE SERVICOS GERAIS;
OPERADOR DE MAQUINA PESADA; SERVENTE.

PORTUGUES (todos os cargos)

- Alfabeto — vogais — consoantes; digrafos — encontros consonantais e vocalicos;

- Flex&o de género e nimero dos nomes: singular/plural; masculino/feminino; aumentativo/diminutivo;

graus comparativo e superlativo;

- Sin6nimos/antdnimos;

- Tipos de oragdo: afirmativa, negativa, exclamativa, interrogativa;

- Pontuacéo;

- Classificagdo de palavras quanto ao nimero de silabas e a tonicidade;

- Substantivos: classificacdo — concreto/abstrato; primitivo/derivado; proprio/comum; simples/composto;

coletivo; flexéo;

- Adjetivos — classificacdo; adjetivo pétrio; locucdo adjetiva; graus dos adjetivos;

- Artigos definido e indefinido;

- Numeral;

- Pronomes — pessoal; possessivo; demonstrativo; relativo; indefinido; interrogativo;

- Verbos até 32 conjugacao;

- Sujeito e predicado;

- Bilhete — cartas — descri¢cdo — narracao;

- Interpretacéo de textos;

- Acentuagéo grafica; e

- Nova Ortografia oficial.

MATEMATICA (todos os cargos)

- Operacgdes bésicas - adicdo — subtragdo — multiplicagédo — divisao;

- Problemas envolvendo as quatro operagoes;

- Operagbes com numeros racionais;

- Sistema de numeracao decimal — operacdes — transformacgdes e expressdes huméricas;

- Numeracao romana;

- Teoria dos conjuntos — simbolos — opera¢des — diagramas;

- Geometria — nogdes basicas — curvas — retas — perimetro — poligonos — quadrilateros;

- Operagdes basicas com fragdes — M.D.C. — M.M.C. — resolucéo de problemas;

- Regra de trés simples — porcentagem — razéo e proporgéo — proporcionalidade;

- Juros simples;

- Estatistica; Probabilidade; e

Medidas e unidades — comprlmento — tempo — massa — liquido — area e volumes — escala.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE — ACS

- Do Sistema Unico de Saude - SUS; Legislacdo do SUS; Do Programa de Salde da Familia
(www.saude.gov.br);

- Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei 8.069 de 13 de julho de 1990;

- Sistema de Informacgé&o da Atencao Béasica — SIAB;

- Sistema Informatizado para Acompanhamento da Execu¢&o do Incentivo & Assisténcia Farmacéutica
na Atengdo Basica — SIFAB;

- Sistema de Informa¢des Ambulatoriais — SIA;

- Sistema Nacional de Laboratérios de Saude Publica — SISLAB;

- Nocdes basicas sobre o Processo Salde — Doengas;

- Conhecimentos de Primeiros Socorros;

- Nocdes bésicas sobre Imunizagéo;

- Nocdes bésicas sobre Saneamento Bésico, agua, esgoto e lixo;

- Conceitos: Vigilancia Sanitéaria, Vigilancia Epidemiolégica e Assisténcia Farmacéutica;

- Doencas infecto-contagiosas mais comuns no Brasil e no Estado de Sdo Paulo. Medidas de vigilancia
epidemiolégica no controle das mesmas;

- Relacdes entre os seres vivos, ciclos biolégicos das principais parasitoses;

- Higiene e conservacgdo de alimentos;
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- Epidemiologia das seguintes doencas: Dengue; Febre Chikungunya; Virus Zika; Febre Amarela;
Coélera; Hepatite; Leptospirose; Pediculose; Escabiose; Febre Tiféide; Tuberculose; Raiva; Hanseniase;
Diabetes Mellitus; Hipertensao Arterial; Leishmaniose; entre outras;

- Nogoes de Informatica; Conhecimento de DOS, Windows e Linux; pacotes de trabalho (Office e Star
Office); Internet (web e e-mail); e

- Atualidades cientificas, econémicas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do
mundo.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA

- Cédigo de Transito Brasileiro — Lei n® 9.503, de 23 de Setembro de 1997, atualizacdo e Legislagéo

Complementar;

- ResolugBes do CONTRAN;

- Conhecimentos de Primeiros Socorros;

- NogOes bésicas de: mecanica, operagdo e manutencao preventiva dos equipamentos automotivos,

veiculos pesados, tais como trator, trator de lamina, motoniveladora, pa carregadeira, esteira,

retroescavadeira, rolo compressor, vibrador de concreto e outros e, implementos agricolas em geral;

- Instrumentos e ferramentas;

- Conhecimentos operacionais de eletricidade das maquinas;

- Conhecimento de sistema de funcionamento dos componentes dos equipamentos como: leitura do

painel, nivel de 6leo, de 4gua, condicdes de freio, pneus, etc.;

- Diagndsticos de falhas de funcionamento dos equipamentos;

- Lubrificagdo e conservagdo do veiculo; e

- Normas de segurancga do trabalho e do transito e uso de equipamentos de protec¢édo individual.

E, PROVA PRATICA a ser realizada, em 22 fase, logo ap6s a prova escrita.

SERVENTE

- Higiene pessoal, dos alimentos e do local de trabalho;

- Utillizacdo de materiais e utensilios, armazenamento e manuseio de produtos, utilizacdo de EPI
(Equipamento de Protecdo Individual), relacionamento interpessoal, armazenamento e manuseio de
residuos, atribuicbes pertinentes ao emprego, procedimentos adotados na limpeza de ambientes
fechados (piso, taco, mesas, etc.) e ambientes abertos;

- Técnicas para preparo de alimentos;

Nocdes Basicas de:

- Enfermidades parasitarias ou verminoses (definicdo, causas e prevenc¢ao);

- Contaminacao (definicdo e principais agentes);

- Toxinfecgao (definicdo e principais agentes);

- Normas de seguranca do trabalho e uso de equipamentos de prote¢&o individual,

- Atualidades cientificas, econémicas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do
mundo.

ENSINO MEDIO
Cargos: AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL — ADI; AUXILIAR DE ESCRITA.

PORTUGUES (ambos os cargos)

- Nova Ortografia oficial,

- Acentuacao gréfica;

- Emprego de crase;

- Pontuacgéo;

- Flexdo nominal e verbal;

- Semantica;

- Concordancia verbal e nominal;

- Emprego de tempos e modos verbais;

- Vozes do verbo;

- Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagéo;
- Fonema;

- Interpretacgédo de texto; e

- Andlise sintatica.

MATEMATICA (ambos os cargos)

- Conjunto dos numeros reais: operacdes e propriedades;
Regra de trés simples e composta;
Proporcionalidade; Razdes e propor¢des;
Estatistica;

Equacbes de primeiro e segundo graus e sistemas;
Progressdes aritméticas e geométricas;
Porcentagem; Probabilidade;

Juros simples e compostos;
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- Sistema de medidas;

- Geometria plana e espacial;

- RelagBes métricas no triangulo retdngulo; Teorema de Pitdgoras e Tales;
- Funcdes de 1° e 2° graus;

- Fracdes ordinarias e decimais; e

- Mdltiplos e divisores.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL — ADI

- Constituicdo Federal - Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e deveres individuais e
coletivos; Direitos Sociais; Nacionalidade e Cidadania; Direitos e Partidos Politicos; Artigos 205 a 214
(com as Emendas);

- Lei de Diretrizes e Bases da Educacado 9394/96;

- Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei n°.8.069, de 13 de Julho de 1990;

- Lein°©13.146, de 6 de julho de 2015 - Estatuto da Pessoa com Deficiéncia;

- Conhecimentos técnicos de Primeiros Socorros;

- Nogdes de Informatica; Conhecimento de DOS, Windows e Linux; pacotes de trabalho (Office e Star
Office); Internet (web e e-mail);

- Higiene pessoal, dos alimentos e do local de trabalho;

- Utilizacdo de materiais e utensilios, armazenamento e manuseio de produtos, utilizagdo de EPI
(Equipamento de Protecdo Individual), relacionamento interpessoal, armazenamento e manuseio de
residuos, atribuicBes pertinentes ao emprego, procedimentos adotados na limpeza de ambientes
fechados (piso, taco, mesas, etc.) e ambientes abertos;

- Técnicas para preparo de alimentos;

Nocdes Basicas de:

- Enfermidades parasitarias ou verminoses (definicdo, causas e prevencao);

- Contaminacéo (definicdo e principais agentes);

- Toxinfeccao (definicdo e principais agentes);

- Normas de seguranga do trabalho e uso de equipamentos de prote¢éo individual;

- Cbdigo de Transito Brasileiro — Lei n° 9.503, de 23 de Setembro de 1997, atualizacdo e Legislagdo
Complementar;

- Resolucdes do CONTRAN; e

- Atualidades cientificas, econdmicas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do
mundo.

AUXILIAR DE ESCRITA

- Constituicdo Federal - Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e deveres individuais e

coletivos; Direitos Sociais; Nacionalidade e Cidadania; Direitos e Partidos Politicos;

- Lei Organica do Municipio de Bilac (site: www.bilac.sp.gov.br);

- LicitagBes e Contratos - Leis Federais n° 8.666/93, n° 8.883/94 e altera¢cbes; Pregéo - Lei 10.520/2002;

- Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n° 101/2000;

- Contabilidade Publica; Lei n® 4.320/64;

- Nocgbes de Informatica; Conhecimento de DOS, Windows e Linux; pacotes de trabalho (Office e Star

Office); Internet (web e e-mail); e

- Atualidades cientificas, econdmicas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do

mundo.

ENSINO SUPERIOR . )
Cargos: CONTADOR; PROFESSOR |; PROFESSOR | — ESPECIALIZACAO EM PRE-
ESCOLA.

PORTUGUES (todos os cargos)
- Nova Ortografia oficial;

- Acentuacao gréfica;

- Emprego de crase;

- Pontuacéo;

- Flexao nominal e verbal;

- Semantica;

- Concordéancia verbal e nominal;

- Emprego de tempos e modos verbais;
- Vozes do verbo;

- Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacéo;
- Fonema;

- Interpretacgéo de texto; e

- Andlise sintética.
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MATEMATICA (todos os cargos)

- Conjunto dos niUmeros reais: operacdes e propriedades;
Regra de trés simples e composta;

Proporcionalidade; Razdes e proporgdes;

Estatistica;

Equacdes de primeiro e segundo graus e sistemas;
Progressdes aritméticas e geométricas;

Porcentagem; Probabilidade;

Juros simples e compostos;

Sistema de medidas;

Geometria plana e espacial;

Relagdes métricas no triangulo retangulo; Teorema de Pitagoras e Tales;
Func@es de 1° e 2° graus;

Frag@es ordinarias e decimais; e

- Mdltiplos e divisores.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTADOR

- Contabilidade Publica e Privada; Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (AUDESP); Teoria das
Contas; Conceito de Contas; Método das Partidas Dobradas; Livros Contdbeis Obrigatérios e
Facultativos; Livros Diario, Razdo e Balancete de Verificagdo; Balanco Geral; Orcamento Programa;
Conciliacdo Bancaria; Analise Contabil e Andlise Financeira;

- Nocdes de Direito Administrativo;

- Nog¢des de Direito Comercial;

- Nocdes de Direito Tributéario;

- Noc¢des de Direito do Trabalho; CLT — Consolidagéo das Leis do Trabalho;

- Direito Previdenciario e INSS;

- Constituicdo Federal - Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Dos Direitos e Deveres Individuais e
Coletivos; Dos Direitos Sociais; Da Nacionalidade; Dos Direitos Politicos e Dos Partidos Politicos; e
artigos 156 a 169;

- Lei Organica do Municipio de Bilac (site: www.bilac.sp.gov.br);

- Lei de Responsabilidade Fiscal - LC 101/2000;

- Lei Federal 4.320/64 — Contabilidade Publica;

- LicitagBes e Contratos - Leis Federais n° 8.666/93, n° 8.883/94, n® 12.232/2010 e altera¢des. Pregéo
(Lei 10.520/2002);

- Lei Federal 10.028, de 19/10/2000 - Crime contra as Financas Publicas e altera o Decreto-Lei n°
2.848, de 07 de dezembro de 1940 - Cddigo Penal, a Lei n° 1.079, de 10 de abril de 1950, e o
Decreto-lei n°® 201, de 27 de fevereiro de 1967;

- Classificagdo da Receita Publica e Classificagdo das Despesas Publicas — Portaria n° 42/99 Ministério
do Orcamento e Gestdo — Portaria Interministerial n° 163, de 04 de maio de 2001 e modificacdes
posteriores;

- Instrugbes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo n° 02/2008 — Das Prefeituras, e
atualizagGes posteriores;

- Nocgdes de Informatica; Conhecimento de Windows; pacotes de trabalho (Office e Star Office); Internet

(web e e-mail); e

- Atualidades cientificas, econdmicas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do

mundo.

PROFESSORI e

PROFESSOR | — ESPECIALIZACAO EM PRE-ESCOLA
- Conhecimento sobre a Legislacdo da Educacéao;

- Conhecimentos Pedagogicos:

- A funcéo social do ensino;

- Processo ensino-aprendizagem: concepc¢des e teorias da aprendizagem;
- Avaliacao;

- Relacdes interativas em sala de aula;

- Curriculo e Ensino;

- A pratica educativa,

- A formacao, papel dos professores e alunos;

- A linguagem;

- O conteudo e os processos de aprendizagem;

- O que ensinar exige;

- A atencgdo a diversidade;

- PCN;

- Base Nacional Comum Curricular (BNCC); e
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- Atualidades cientificas, econ6micas, politicas, sociais, culturais, religiosas, esportivas do Brasil e do

mundo.
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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2019

ANEXOI

ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE
COMUNITARIO DE
SAUDE — ACS

ATRIBUICOES

Descricdo resumida

Realizar atividades de prevencdo de doencas e promogédo da saude, mediante agcdes
domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em
conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Salde - SUS, sob supervisio
do gestor municipal.

Descricao detalhada

1 - realizar atividades de prevencdo de doencas e promocédo da saude, mediante
acOes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em
conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Saude - SUS, sob superviséo
do gestor municipal;

2 - utlizar de instrumentos para diagnosticos demografico e sociocultural da
comunidade;

3 - promover acdes de educacgdo a saude individual e coletiva;

4 - registrar, para fins exclusivos de controle e planejamento das ac¢des de saude, de
nascimentos, ébitos, doencas e outros agravos a saude;

5 - estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas a area da
saude;

6 - realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco a
familia;

7 - participar em acdes que fortalecam os elos entre o setor de salde e outras
politicas que promovam a qualidade de vida da populacao;

8 - desenvolver outras atividades pertinentes a fungdo, previstas em leis e
regulamentos; e

9 - executar outras atribuicbes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

AGENTE DE
SERVICOS GERAIS

ATRIBUICOES

Descri¢do resumida

Realizar servicos de limpeza pesada, capina, carga e descarga de materiais e de
manutencao interna e externa de proprios publicos.

Descricao detalhada

1 - carregar e descarregar cargas de veiculos em geral;

2 - transportar, arrumar e elevar mercadorias, materiais de constru¢éo e outros;

3 - fazer mudancas;

4 - proceder a abertura de valas;

5 - efetuar servigo de capina em geral;

6 - varrer, escovar, lavar e remover lixos e detritos das vias publicas e préprios
municipais;

7 - zelar pela conservacgéo e limpeza de sanitarios;

8 - auxiliar em tarefas de construcao, calcamento e pavimenta¢do em geral;

9 - auxiliar no recebimento, pesagem e contagem de materiais;

10 - auxiliar nos servigos de abastecimento de veiculos;

11 - cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento;

12 - manejar instrumentos agricolas;

13 - executar servicos de lavoura (plantio, colheita, preparo do solo, adubacéo,
pulverizacao, etc.);

14 - aplicar inseticidas e fungicidas, quando necessario;

15 - cuidar de currais, terrenos baldios e pragas;

16 - alimentar animais, sob superviséao;

17 - proceder a lavagem de maquinas e veiculos de qualguer natureza, bem como, a
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limpeza de pegas;
18 - operar maquinas de pequeno porte;
19 - efetuar a limpeza e a manutengdo de instrumentos e equipamentos de uso
diario; e
20 - executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

AUXILIAR DE B

DESENVOLVIMENTO | ATRIBUICOES

INFANTIL — ADI

Descrigao resumida

Recepcionar criancas na entrada e saida da unidade escolar; realizar atividades
recreativas junto as criangas; auxiliar o professor regente da sala na higiene pessoal
das criancas e demais atribuigbes, bem como na arrumacdo e organizacdo dos
materiais.

Descricao detalhada

1 - participar das HTPC e da elaboragdo da proposta pedagogica;

2 - colaborar com as atividades de articulagcdo da unidade escolar com as familias e
comunidade;

3 - auxiliar na organiza¢do, manutencao e higienizacdo de materiais e equipamentos;
4 - zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos;
5 - prestar apoio as atividades académicas;

6 - informar a chefia sobre condutas dos alunos, comunicando ocorréncias e
eventuais enfermidades;

7 - auxiliar os professores em aula, nas solicitagdes de material escolar ou de
assisténcia aos alunos;

8 - colaborar no atendimento ao publico, inclusive encaminhando pais e municipes a
administracéo da unidade escolar;

9 - acompanhar as criancgas, junto aos professores e demais funcionarios em aulas-
passeio;

10 - proporcionar momentos de recreagdo aos alunos;

11 - servir as refei¢cdes diariamente as criancas;

12 - cuidar da higiene, alimentacao, repouso e bem estar das criancas;

13 - responsabilizar-se pela recepcao e entrega das criangas junto as familias; e

14 - executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

AUXILIAR DE
ESCRITA

ATRIBUICOES

Descri¢do resumida

Prestar assisténcia na execucéo de servigos administrativos em geral.

Descricdo detalhada

1 - coletar e analisar dados, para execucgéo de trabalhos técnicos e administrativos;

2 - promover a execucdo dos servicos gerais administrativos, verificando os
documentos, para garantir os resultados da unidade;

3 - participar de projetos ou planos de organizagdo dos servicos administrativos,
compondo fluxogramas, organogramas e demais esquemas graficos, para garantir
maior produtividade e eficiéncia nos trabalhos; e

4 - executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

CONTADOR

ATRIBUICOES

Descricao resumida

Administrar os tributos da instituicdo, registrar atos e fatos contabeis, controlar o ativo
permanente, gerenciar custos, preparar obrigages; acessoérias, tais como
declaracdes acessorias ao fisco, 6rgdos competentes e contribuintes e administrar o
registro dos livros nos 6rgdos apropriados, elaborar demonstragBes contabeis;
prestar consultorias e informacdes gerenciais, realizar auditorias interna e externa,
atender solicitagbes de o6rgdos fiscalizadores e realizar pericias. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descricao detalhada

1 - administrar os tributos da instituicao;
2 - apurar os impostos devidos, apontar as possibilidades de uso dos incentivos
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fiscais; gerar os dados para preenchimento das guias, levantar informacdes para
recuperacdo dos impostos, solicitar aos 6rgdos regime especial de procedimentos
fiscais, municipais, estaduais e federais, identificar possibilidades de reducdo de
impostos;

3 - registrar atos e fatos contabeis;

4 - Identificar as necessidades de informacdo da instituicdo, estruturar planos de
contas, definir procedimentos contabeis; realizar manutencdo do plano de contas;
parametrizar aplicativos contabeis / fiscais e de suporte; administrar fluxo de
documentos, classificar os documentos, escriturar livros fiscais e contabeis, conciliar
saldo de contas; gerar diario/razao;

5 - controlar o ativo permanente. Classificar o bem na contabilidade e no sistema
patrimonial; escriturar ficha de crédito de impostos na aquisi¢éo de ativo fixo; definir a
taxa de amortizacdo depreciacdo e exaustdo; registrar a movimentacao dos ativos,
realizar o controle fisico com o contabil;

6 - proceder ao gerenciamento de custos e outros;

7 - definir sistemas de custos, estruturar centros de custos, orientar as areas da
instituicdo sobre custos, apurar e analisar custos, confrontar as informacdes
contabeis com custos;

8 - preparar obrigacdes acessorias;

9 - administrar o registro de livros nos 6rgdos apropriados; disponibilizar informacdes
cadastrais aos bancos e fornecedores; preparar declaragbes acessorias ao fisco,
orgdos competentes e contribuintes, atender a auditoria externa;

10 - elaborar demonstragdes contébeis;

11 - emitir balancetes, montar balancos e demais demonstrativos contébeis;
consolidar demonstracdes contdbeis; preparar as notas explicativas das
demonstrac¢des contabeis;

12 - prestar consultoria e informag8es gerenciais;

13 - analisar o balancete contabil, fazer relatérios gerenciais econdmicos e
financeiros; calcular indices econémicos e financeiros, elaborar orcamentos,
participar da elaboracdo da LOA, LDO e PPA, acompanhar a execugdo do
orcamento, analisar os relatérios e assessorar a gestao institucional;

14 - atender as solicitacbes de orgéos fiscalizadores, dentre eles o Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo;

15 - preparar documentacdo e relatorios auxiliares, disponibilizar documentos com
controle, acompanhar os trabalhos de fiscalizacdo, justificar os procedimentos
adotados, providenciar a elaboragcdo de defesa das contas municipais em face de
relatérios apresentados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

16 - prestar informagdes sobre balancos e utilizar todos os recursos de informatica;
17 - executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

OPERADOR DE
MAQUINA PESADA

ATRIBUICOES

Descri¢ao resumida

Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como: motoniveladora, trator
de esteira, pa carregadeira, retroescavadeira e outros.

Descricao detalhada

1 - operar maquinas e equipamentos pesados, providos ou ndo de implementos, para
realizacdo de terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas,
desmatamento, abertura e desobstrucdo de valetas, nivelamento de terrenos e
taludes, remocédo e compactacao de terra, cultivo de solos e outros;

2 - conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos
de marcha e direcao, para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

3 - operar mecanismos de tragcdo e movimentagdo dos implementos da maquina,
acionando pedais e alavancas de comando, para carregar e descarregar terra, areia,
cascalho, pedras e materiais similares;

4 - efetuar a remocéao de terras e outros materiais, colocando-os em caminhdes para
serem transportados;

5 - relatar em impresso préprio, 0s servigos executados pela maquina, para efeitos de
controle;

6 - abastecer os implementos da maquina com produtos ou outras substancias para
distribuicdo no solo durante as operacdes;

7 - controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do
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servi¢o, bem como para a manutencdo adequada da maquina;
8 - zelar pela conservacdo da maquina e implementos, informando quando detectar
falhas e, se necessario, solicitar manutencao; e

9 - executar outras atribuicdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

PROFESSOR |

ATRIBUICOES

Descrigao resumida

Ministrar aulas nos anos iniciais do ensino fundamental, visando a alfabetizacéo e ao
desenvolvimento educacional.

Descricao detalhada

1 - elaborar o plano de aula, selecionando o assunto, o material didatico a ser
utilizado, com base nos objetivos fixados, para obter melhor rendimento no ensino;

2 - ministrar aulas, transmitindo aos alunos conhecimentos do ensino fundamental,
aplicando testes, provas e outros métodos usuais de avaliagcdo, baseando-se nas
atividades desenvolvidas e na capacidade média da classe, para verificar o
aproveitamento do aluno;

3 - elaborar relatérios, apoiando-se na observagao do comportamento e desempenho
dos alunos e anotado atividades efetuadas, para manter um registro que permita dar
informacdes a diretoria da escola e aos pais;

4 - organizar e promover solenidades comemorativas, jogos, trabalhos manuais, para
ativar o interesse dos alunos pelos acontecimentos histérico-sociais da patria; e

5 - exercer outras atividades correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

PROFESSOR | -
ESRECIALIZAQAO EM
PRE-ESCOLA

ATRIBUICOES

Descri¢do resumida

Ministrar aulas na educagéo infantil, visando o pleno desenvolvimento educacional.

Descricao detalhada

1 - elaborar o plano de aula, selecionando o assunto, o material didatico a ser
utilizado, com base nos objetivos fixados, para obter melhor rendimento no ensino;

2 - ministrar aulas, transmitindo aos alunos conhecimentos das bases legais vigentes;

3 - elaborar relatérios, apoiando-se na observagdo do comportamento e desempenho
dos alunos e anotado atividades efetuadas, para manter um registro que permita dar
informacdes a diretoria da escola e aos pais;

4 - organizar e promover solenidades comemorativas, jogos, trabalhos manuais, para
ativar o interesse dos alunos pelos acontecimentos histérico-sociais da patria; e

5 - exercer outras atividades correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

SERVENTE

ATRIBUICOES

Descri¢do resumida

Realizar limpeza e conservacédo dos locais de trabalho da Administracdo em geral,
preparar e servir café, higienizar utensilios de limpeza e de alimentacdo, e demais
tarefas afins.
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Descricao detalhada

1 - limpar conservar as dependéncias, instalacdes e mobiliarios de prédios publicos;
2 - lavar e passar vestuarios, roupas de banho, cama e mesa;

3 - recolher lixo, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as
determinacdes definidas;

4 - percorrer as dependéncias do local de trabalho, abrindo e fechando janelas,
portas e portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagdo, maquinas e
aparelhos;

5 - preparar e servir café e cha a chefia, servidores e visitantes;
6 - lavar copos, xicaras, coadores e demais utensilios de cozinha;

7 - verificar a existéncia de materiais de limpeza e alimentagdo e outros itens
relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposicao, quando for o caso;

8 - manter organizado os materiais sob sua guarda;
9 - comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada;

10 - comunicar a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e
utensilios;

11 - anotar e transmitir recados; e

12 - executar outras atribuigdes correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.
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