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UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO”
CAMPUS DE ILHA SOLTEIRA - FACULDADE DE ENGENHARIA

EDITAL N° 116/2019-STDARH-CISA
ABERTURA DE INSCRIGOES DE CONCURSO PUBLICO

O Diretor da Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira — FEIS, em face
do Despacho n® 192/2019 — PROPEG, de 04/07/2019, publicado no DOE de
05/07/2019, faz saber que se encontrardo abertas inscricdes do Concurso Publico,
regido pelas Instrugbes Especiais, parte integrante deste Edital, para
preenchimento, mediante contratacdo, na condicdo de Técnico Administrativo
Substituto.

INSTRUGOES ESPECIAIS:

I - DAFUNGAO

1. O Concurso Publico destina-se ao preenchimento, mediante contratacdo, da
funcdo de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II, na condigdo de Técnico
Administrativo Substituto, sob o regime juridico da CLT, em 40 horas semanais de
trabalho, em carater emergencial para atender excepcional interesse publico,
enquanto perdurar o afastamento do servidor a ser substituido, ndo excedendo o
prazo de 02 anos.

2. O salario em jornada completa de 40 horas semanais referente ao nivel 29, grau
A da Escala de Vencimentos e Salarios - Fungdes Autarquicas de Provimento e
Empregos Publicos da Resolucdo UNESP 32-2011, alterada pela Resolugao 42-
2012 e alteragdes posteriores correspondente a R$ 3.328,19.

2.1. Sera considerado beneficiario dos beneficios do vale-transporte o servidor
técnico-administrativo que estiver no exercicio de suas fungdes na Universidade,
com remuneragao mensal bruta de até 6 (seis) vezes o valor do nivel |, grau A, e do
vale-alimentagdo o servidor técnico-administrativo ou docente que estiver no
exercicio de suas fungbes na Universidade, de acordo com as portarias Unesp
341/2015, 342/2015 e 209/2017 e suas alteragdes.

3. O candidato aprovado e contratado, pelo regime da CLT, devera prestar servigos
dentro do horario estabelecido pela Administracdo, podendo ser diurno e/ou
noturno, em dias de semana, sabados, domingos e feriados, obedecida a carga
horaria semanal de trabalho.

4. As atribuigdes a serem exercidas pelo candidato contratado encontram-se no
ANEXO | — DAS ATRIBUICOES.
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Il - DAS INSCRIGOES

1. A inscricdo devera ser efetuada, exclusivamente pela internet, no seguinte
endereco eletronico https://inscricoes.unesp.br. O candidato devera preencher o
formulario eletronico e realizar o pagamento (ver item 4) no periodo de 16/09/2019
a 20/09/2019, no horario das 00:00 as 23:59.

1.1. Nao sera permitida inscricdo por meio bancario, pelos Correios, fac-simile,
condicional ou fora do prazo estabelecido.

2. A inscrigdo implicara a completa ciéncia e a tacita aceitacdo das normas e
condi¢cdes estabelecidas neste Edital e nas demais normas legais pertinentes,
sobre as quais o candidato ndo podera alegar qualquer espécie de
desconhecimento.

3. Para se inscrever, o candidato devera preencher as condicbes para
preenchimento da fungéo e entregar, na data da contratacao, trés fotografias 3x4
cm, além da comprovacao de:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no art.
12 da Constituicao Federal e demais disposigcdes de lei, no caso de estrangeiros;

b) ter 18 anos completos na data da contratacéo;

¢) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares;

d) ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

e) estar com o CPF regularizado;

f) possuir os requisitos exigidos para o exercicio da fungao;

g) nao registrar antecedentes criminais;

h) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicbes da funcgao,
comprovada em avaliagdo médica;

i) Ensino Médio Completo

j) outros documentos que a Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira
solicitar no ato da contratacao.

4. O correspondente pagamento da taxa de inscrigdo, no valor de R$ 52,00
(cinquenta e dois reais), devera ser efetuado através de depésito identificado na
conta-corrente da FEIS/UNESP - CNPJ: 48.031.918/0015-20 - Banco do Brasil -
001 - Agéncia: 2833-9 - Conta-Corrente: 107.538-1, até o dia 23/09/2019.

4.1.Se, por qualquer razdo, o cheque for devolvido ou efetuado pagamento a menor
do valor da taxa de inscricdo, a inscricdo do candidato sera automaticamente
cancelada.

4.2. Nao sera aceito pagamento da taxa de inscrigdo por depdsito em caixa
eletrénico, pelos Correios, fac-simile, ordem de pagamento ou depdsito comum em
conta-corrente, condicional ou fora do periodo de inscricdo ou por qualquer outro
meio que nao os especificados neste Edital.
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4.3. O nao atendimento aos procedimentos estabelecidos nos itens anteriores
implicara o cancelamento da inscrigdo do candidato, verificada a irregularidade a
qualquer tempo.

4.4. A efetivacao da inscricao ocorrera apos a confirmacgéao, pela Secao Técnica de
Finangas, do pagamento referente a taxa.

4.4 1. A pesquisa para acompanhar a situagao da inscricao podera ser feita na area
do candidato disponivel no link: https://inscricoes.unesp.br, a partir de 03 (trés) dias
uteis apos o encerramento do periodo de inscrigdes, ou pelo recebimento de
confirmagdo de pagamento enviado para o e-mail indicado no formulario da
inscricao.

4.5. Nao havera devolugao de importancia paga, ainda que efetuada a maior ou em
duplicidade, nem iseng¢ao total ou parcial de pagamento do valor da taxa de
inscricdo, seja qual for o motivo alegado, exceto ao candidato amparado pela Lei
Estadual n° 12.782, de 20.12.2007.

5. A devolugdo da importancia paga somente ocorrera se o Concurso Publico ndo
se realizar.

6. O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissado e pelas informagdes
prestadas na ficha de inscrigéao.

6.1. O candidato que prestar declaragio falsa, inexata ou, ainda, que nao satisfaca
a todas as condi¢des estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e,
em consequéncia, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado
e que o fato seja constatado posteriormente.

7. As informacgdes prestadas na ficha de inscrigdo sdo de inteira responsabilidade
do candidato, cabendo a Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira —
FEIS o direito de excluir do Concurso Publico aquele que preenché-la com dados
incorretos ou que prestar informacgdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado
posteriormente.

8. No ato da inscricdo, ndo serdo solicitados os documentos comprobatdrios
constantes no item 3 deste Capitulo, sendo obrigatéria a sua comprovagao quando
da contratacao, sob pena de exclusdo do candidato do Concurso Publico.

8.1. Nao devera ser enviada a Faculdade de Engenharia do Campus de llha
Solteira — FEIS qualquer cépia de documento de identidade.

9. Informacgbes complementares referentes a inscricdo poderao ser obtidas no site
https://inscricoes.unesp.br e pelos telefones (18) 3743-1132 e (18) 3743-1000 —
ramal 1385.

10. Para inscrever-se, o candidato devera:

a) acessar o site https://inscricoes.unesp.br , durante o periodo de inscrigao;

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de
inscricao;
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d) transmitir os dados da inscri¢ao;

e) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscri¢do, de acordo com o item
4 deste Capitulo.

11. Em conformidade com o que dispée a Lei Estadual n° 12.782, de 20 de
dezembro de 2007, podera ser concedido o direito de redu¢do do valor da taxa de
inscricao ao candidato para o Concurso Publico.

12. O direito da redugdo do valor da taxa de inscricdo, correspondente a 50%
(cinquenta por cento), sera concedido ao candidato que, CUMULATIVAMENTE,
preencha os seguintes requisitos:

l. seja estudante regularmente matriculado:

a) em uma das séries do ensino fundamental; ou

b) no ensino médio ou equivalente; ou

c) em curso pré-vestibular; ou

d) em curso superior, em nivel de graduagao ou pés-graduacgao.

Il. perceba remuneragao mensal inferior a 2 (dois) salarios-minimos ou esteja
desempregado.

Observacdo: Sera considerado desempregado o candidato que, tendo estado
empregado, estiver sem trabalho no momento e no periodo de até 12 meses
anteriores a data da solicitagado da reducéo do valor da taxa de inscrigcéo.

13. O candidato que desejar solicitar o referido direito devera:

13.1. preencher e imprimir, durante o periodo 16/09/2019 a 17/09/2019, até as
16h, o requerimento de solicitacdo de reducdo do valor da taxa de inscrigéo,
disponivel, exclusivamente, no enderego eletrénico https://inscricoes.unesp.br.

13.2. entregar, pessoalmente ou por procuracgédo, até 17 de setembro de 2019, no
horario das 10:00 as 12:00 e das 14:00 as 16:00, na Secao Técnica de
Comunicagdes da Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira - UNESP,
sito a Av. Brasil Centro, n° 56, em llha Solteira — SP, juntamente com a cépia do
requerimento referido no subitem 13.1., os documentos comprobatorios
relacionados no item 14., conforme o caso, fazendo constar no envelope o que
segue:

UNESP — FACULDADE DE ENGENHARIA DO CAMPUS DE ILHA SOLTEIRA
EDITAL N° 116/2019-STDARH-CISA
SOLICITACAO DE REDUGAO DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

14. O requerimento de solicitagdo de reducao do valor da taxa de inscricao devera
ser acompanhado dos seguintes documentos:

. Quanto a comprovagao da condicdo de estudante, sera aceito um dos
seguintes documentos:

a) Certidao ou declaragéo expedida por instituicdo de ensino publica ou privada;
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b) Carteira de identidade estudantil ou documento similar, expedido por instituicao
de ensino publica ou privada, ou por entidade de representagao estudantil;

Il. Quanto a comprovacdao de renda, sera aceito um dos seguintes
documentos:

a) recibo de pagamento por servicos prestados ou declaragdo do empregador,
firmada em papel timbrado, com nome completo e nimero do RG do empregador e
carimbo do CNPJ;

b) extrato de rendimentos fornecido pelo INSS ou outras fontes, referente a
aposentadoria, auxilio-doenga, pensao, peculio, auxilio-reclusdo e previdéncia
privada. Na falta de um desses, extrato bancario identificado, com o valor do crédito
do beneficio;

c) recibos de comissdes, aluguéis, pro-labores e outros;

d) comprovante de recebimento de pensao alimenticia. Na falta desse, extrato ou
declaracdo de quem a concede, especificando o valor;

e) comprovantes de beneficios concedidos por Programas Sociais, como por
exemplo, bolsa-escola, bolsa-familia e cheque-cidadao;

f) declaragdo original, assinada pelo proprio interessado, para autbnomos e
trabalhadores em atividades informais, contendo as seguintes informagdes: nome
completo, telefone(s) e n° do RG; atividade que desenvolve; local onde a executa;
ha quanto tempo a exerce e renda bruta mensal em reais.

lll. Quanto a comprovagao da condicao de desempregado, sera aceito um dos
seguintes documentos:

a) recibos de seguro-desemprego e do FGTS;

b) documentos de rescisdo do ultimo contrato de trabalho, mesmo que temporario.
No caso de ter sido feito contrato em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —
CTPS, anexar, ainda, as cdpias das paginas de identificacao;

c) declaragao original, assinada pelo proprio interessado, contendo as seguintes
informagdes: nome completo e n° do RG; ultima atividade exercida; local em que
era executada; por quanto tempo tal atividade foi exercida; e data do desligamento.
15. O preenchimento do requerimento de solicitacdo de reducéo do valor da taxa
de inscricdo e a documentagdo anexada serao de inteira responsabilidade do
candidato, ndo sendo admitidas alteragdes ou inclusbes apdés o periodo de
solicitagao do beneficio.

16. A analise dos documentos comprobatérios relacionados no item 14. sera
procedida pela Secdo Técnica de Desenvolvimento e Administracdo de Recursos
Humanos da Faculdade de Engenharia de llha Solteira.

17. O deferimento ou indeferimento das solicitacdes de reducdo de taxa de
inscricdo serao divulgados oficialmente na data prevista de 19/09/2019, no
endereco eletrénico https://inscricoes.unesp.br.
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17.1. O candidato beneficiado com a reducédo do valor da taxa devera realizar o
pagamento com valor reduzido, através de deposito bancario identificado, até o
prazo previsto no item 4, seguindo os parametros firmados neste Edital.

18. Sera considerado indeferido o requerimento de solicitacdo de reducao do valor
da taxa:

a) preenchido incorretamente (omissdes, informagdes inveridicas etc.);

b) enviado pelos Correios ou entregue pessoalmente ou por procuragdo apés o
periodo previsto no item 13.2,;

C) que nao tenha anexada a documentagao exigida no item 14.;

d) que ndo comprove os requisitos previstos no item 12.

19. As 23:59 horas de 20/09/2019, a ficha de inscricdo ndo estara mais
disponibilizados no site.

19.1. O descumprimento das instrugdes para inscricdo pela internet implicara a néo
efetivacado da inscricao.

19.2. A Faculdade de Engenharia de llha Solteira ndo se responsabiliza por
solicitagao de inscrigao pela internet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

20. O candidato que necessitar de condigdes especiais, inclusive prova em braile,
prova ampliada, etc., devera, no periodo das inscricbes, encaminhar, por SEDEX
ou pessoalmente, na Secdo Técnica de Desenvolvimento e Administracido de
Recursos Humanos da Faculdade de Engenharia de llha Solteira, sito a Av. Brasil
Centro, n° 56, em llha Solteira — SP, solicitacdo contendo nome completo, RG, CPF,
telefone(s) e os recursos necessarios para a realizacdo da prova, indicando, no
envelope, o Concurso Publico para o qual esta inscrito.

20.1. O candidato que nao o fizer, durante o periodo de inscricdo e conforme o
estabelecido neste item, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condigdes
especiais providenciadas.

20.2. O atendimento as condi¢des especiais pleiteadas para a realizacdo da prova
ficara sujeito, por parte da Faculdade de Engenharia de llha Solteira, a analise da
razoabilidade do solicitado.

20.3. Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo, sera considerada,
conforme o caso, a data da postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT — ou a data do protocolo firmado pela Faculdade de Engenharia
de llha Solteira.

Faculdade de Engenharia de Ilha Solteira

Cursos: Ciéncias Bioldgicas, Eng. Agrondmica, Eng. Civil, Eng. Elétrica, Eng. Mecanica, Fisica, Matematica e Zootecnia.
Avenida Brasil Centro, 56 CEP 15385-000 Ilha Solteira Sdo Paulo Brasil

pabx (18) 3743 1000 fax (18) 3742 2735 scom@adm.feis.unesp.br www.feis.unesp.br



AVA
AVAVAY  UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

u nesp " 40LIO DE MESQUITA FILHO”

Campus de llha Solteira

lll- DA PROVA
1. O Concurso Publico constard de Prova Objetiva, contendo 40 (quarenta)
questdes, na seguinte conformidade:

Funcéao Prova Obijetiva N° de questdes

Conhecimentos Gerais

- Lingua Portuguesa 10
Assistente Administrativo Il |- Matematica 10
- Legislacao 10
- Nogdes de Informatica 10

2- A prova objetiva, de carater eliminatério e classificatorio, visa avaliar o grau de
conhecimento tedrico do candidato, necessario ao desempenho da fungcio. Essa
prova tera duracido de 3 horas e sera composta de questdes de multipla escolha,
com 5 alternativas cada uma, de acordo com o conteudo programatico constante
do ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO.

IV - DA PRESTAGCAO DA PROVA

1. A prova sera realizada na cidade de llha Solteira.

2. A convocacdo para a realizagao das provas devera ser acompanhada pelo
candidato por meio de Edital de Convocacao a ser publicado no Diario Oficial do
Estado — Poder Executivo — Sec¢do | — DOE, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

2.1. O candidato podera ainda: -consultar o site https://inscricoes.unesp.br.

2.2. O candidato somente podera realizar as provas na data, horario, turma, sala e
local constantes do Edital de Convocacédo a ser publicado no Diario Oficial do
Estado — Poder Executivo — Secdo | — DOE, ndo podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

3. Os candidatos deverdo comparecer ao local designado para as provas,
constante do Edital de Convocagao, com antecedéncia minima de 30 minutos do
horario previsto para seu inicio, munido de:

a) caneta azul ou preta, lapis preto e borracha macia; e

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade
(RG), Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitagao,
expedida nos termos da Lei Federal n° 9.503/97, Passaporte, Carteiras de
Identidade expedidas pelas Forgas Armadas, Policias Militares e Corpos de
Bombeiros Militares.
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3.1. Somente sera admitido na sala ou local de prova o candidato que apresentar
um dos documentos discriminados na alinea “b” do item 3 deste Capitulo e desde
que permita, com clareza, a sua identificagao.

3.2. O candidato que nao apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 3
deste Capitulo, ndo fara a prova, sendo considerado ausente e eliminado do
Concurso.

3.3. Nao serdao aceitos protocolo, copia dos documentos citados, ainda que
autenticada, boletim de ocorréncia ou quaisquer outros documentos nao constantes
deste Edital, inclusive carteira funcional de ordem publica ou privada.

4. Nao sera admitido na sala ou no local de prova o candidato que se apresentar
apos o horario estabelecido para o seu inicio.

5. Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o
atraso ou a auséncia do candidato, nem aplicacido da prova fora do local, sala,
turma, data e horario preestabelecidos.

6. O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de prova sem o
acompanhamento de um fiscal.

7. Em caso de necessidade de amamentacao durante a prova, a candidata devera
levar um acompanhante, que ficara em local reservado para tal finalidade e sera
responsavel pela guarda da crianga.

7.1. No momento da amamentacao, a candidata devera ser acompanhada por uma
fiscal, sem a presenca do responsavel pela guarda da crianga.

7.2. Nao havera compensacao do tempo de amamentacédo a duracédo da prova da
candidata.

8. Excetuada a situagéo prevista no item 7 deste Capitulo, ndo sera permitida a
permanéncia de qualquer acompanhante nas dependéncias do local de realizagao
da prova, podendo ocasionar inclusive a nao participagdo do candidato no
Concurso Publico.

9. O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, no dia
da prova, devera solicitar formulario especifico para tal finalidade, que devera ser
datado e assinado pelo candidato e entregue ao fiscal.

9.1. O candidato que nao atender aos termos do item 9 deste Capitulo devera
arcar, exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissao.

10. O candidato que queira fazer alguma reclamacao ou sugestao devera procurar
a sala de coordenacéao no local em que estiver prestando a prova.

11. Nao havera prorrogacado do tempo previsto para a aplicagcdo da prova em
virtude de afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de
prova.

12. Sao de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus
dados pessoais, a verificagdo e a conferéncia do material entregue pela Faculdade
de Engenharia de llha Solteira, para a realizagédo da prova.
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13. Durante a prova, n&o ser&o permitidas qualquer espécie de consulta a codigos,
livros, manuais, impressos, anotagcdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizagdo de
outro material ndo fornecidos e uso de telefone celular, protetor auricular, boné,
gorro, chapéu e éculos de sol.

13.1. O telefone celular devera permanecer desligado durante todo o tempo em que
o candidato permanecer no local de realizagéo da prova.

14. Sera excluido do Concurso o candidato que:

a) nao comparecer as provas, ou quaisquer das etapas, conforme convocagao
oficial publicada no DOE, seja qual for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e/ou do horario estabelecidos no
Edital de Convocacao;

c) nao apresentar o documento de identificagdo conforme o previsto na alinea “b”
do item 3 deste Capitulo;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova sem o
acompanhamento de um fiscal,

e) estiver portando, em quaisquer das dependéncias do prédio de aplicacdo da
prova: calculadora e relégio com calculadora, agenda eletrénica ou similar,
aparelhos sonoros, BIP, pager, walkman, gravador e/ou qualquer outro tipo de
receptor e emissor de mensagens, bem como com o celular ligado;

f) for surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente
ou por escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizagao
da prova;

g) langar meios ilicitos para a realizagao da prova;

h) ndo devolver ao fiscal qualquer material de aplicagdo das provas, fornecido pela
Faculdade de Engenharia de llha Solteira;

i) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

j) durante o processo, nao atender a quaisquer das disposicoes estabelecidas
neste Edital;

k) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

[) agir com incorrecdo ou descortesia para com qualquer membro da equipe
encarregada da aplicagao das provas.

DA PROVA OBJETIVA

15. A prova objetiva tem data prevista para sua realizagdo em 20/10/2019, as 14
horas e 30 minutos, devendo o candidato observar, total e atentamente, o
disposto nos itens 1 a 14, e seus subitens deste Capitulo, ndo podendo ser alegada
qualquer espécie de desconhecimento.

16. A confirmacao da data e horario e informacédo sobre o local e sala para a
realizagao da prova objetiva, devera ser acompanhada pelo candidato por meio de
Edital de Convocacdao a ser publicado no Diario Oficial do Estado — Poder
Executivo — Secgéo | — DOE.
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16.1. Nos 5 (cinco) dias que antecederem a data prevista para a prova, o candidato
podera ainda consultar o site https://inscricoes.unesp.br.

17. O horario de inicio da prova sera definido em cada sala de aplicacao, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicagao.

17.1. O candidato somente podera retirar-se da sala apds transcorrido o tempo de
2 (duas) horas do inicio da aplicagcao da prova.

18. No ato da realizagdo da prova objetiva, o candidato recebera a folha de
respostas e o caderno de questdes.

18.1. Em hipotese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do
candidato.

18.2. A folha de respostas, cujo preenchimento € de responsabilidade do candidato,
€ 0 unico documento valido para a corregao e devera ser entregue, no final da
prova, ao fiscal de sala, juntamente com o caderno de questdes.

18.3. O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com
caneta azul ou preta, bem como assinar no campo apropriado.

18.3.1. O candidato que tenha solicitado a Faculdade de Engenharia de llha
Solteira fiscal transcritor, devera indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal
designado para tal finalidade.

18.4. N&o sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem
questao nao respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma
delas esteja correta.

18.5. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas
ou a assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

18.6. Apo6s o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo sera
concedido tempo adicional para o candidato continuar respondendo questdo ou
procedendo a transcri¢gao para a folha de respostas.

18.7. O caderno de questdes da prova objetiva sera disponibilizado no site
https://inscricoes.unesp.br, no 1° dia util subsequente ao da aplicagao.

V - DO JULGAMENTO DA PROVA E HABILITAGAO
1. DAPROVA OBJETIVA
1.1. A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.
1.2. A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = Nax100
Tq
Onde:
NP = Nota da prova
Na = Numero de acertos
Tq = Total de questdes da prova
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1.3. Sera considerado habilitado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50
pontos e ndo zerar em nenhum dos componentes da prova.
1.4. O candidato nao habilitado sera eliminado do Concurso Publico.

VI - DA PONTUAGAO FINAL

1. A pontuagéo final do candidato sera a nota obtida na prova objetiva.

2. Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da
pontuagao final.

VIl - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAGCAO FINAL

1. Em caso de igualdade de classificagcéo, tera preferéncia para a contratacéo,
sucessivamente, o candidato que:

1.1. com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n° 10.741/03,
entre si e frente aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade mais
elevada

1.2. que obtiver maior pontuagao na prova de Legislagao;

1.3. que obtiver maior pontuacao na prova de Lingua Portuguesa;

1.4. que obtiver maior pontuagao na prova de Nocdes de Informatica;

1.5. mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos.

VIII - DOS RECURSOS

1. O prazo para interposig¢ao de recurso sera de 3 dias uteis, contados da data da
divulgacao do ato ou do fato que lhe deu origem.

2. Em caso de interposigcao de recurso contra o resultado da solicitagcao de reducao
do valor da taxa de inscricato — ANEXO Il — MODELO DE RECURSO -
SOLICITACAO DE REDUCAO DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO, esse devera
ser protocolado, pessoalmente ou por meio de um procurador, na Seg¢ao Técnica
de Comunicagdes da Faculdade de Engenharia de llha Solteira.

2.1. O recurso especificado no item 2. deste Capitulo devera estar digitado,
datilografado ou redigido em letra de forma, ndo sendo aceito recurso interposto
por fac-simile, e-mail, telex, internet, telegrama ou outro meio que nédo o
especificado neste Edital.

3. Em caso de interposi¢cao de recurso contra gabarito e resultado das diversas
etapas do Concurso Publico, o candidato devera utilizar o modelo constante do
Anexo IV — MODELO DE RECURSO.

3.1. Admitir-se-a um unico recurso, de forma individualizada, para cada questao.
Devera ser encaminhada uma copia do recurso acompanhada do original.

3.2. O recurso — Anexo IV — MODELO DE RECURSO - devera ser dirigido ao
Diretor Técnico Administrativo da Faculdade de Engenharia do Campus de llha
Solteira e protocolado na Sec¢ao Técnica de Comunicacdes do mesmo Campus.
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3.3. O recurso especificado no item 3 deste Capitulo devera estar digitado,
datilografado ou redigido em letra de forma, ndo sendo aceito recurso interposto
por fac-simile, telex, internet, sedex, telegrama ou outro meio que nédo o
especificado neste Edital.

3.4. A pontuagao relativa a(s) questao(des) anulada(s) sera atribuida a todos os
candidatos presentes na prova objetiva.

3.5 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificagoes, esse
podera, eventualmente, alterar a nota/classificacédo inicial obtida pelo candidato
para uma nota/classificacdo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a
desclassificacdo do candidato que nao obtiver a nota minima exigida para
habilitacao.

3.6. No caso de recurso em pendéncia a época da realizagdo de alguma das
etapas do Concurso Publico, o candidato podera participar condicionalmente da
etapa seguinte.

3.7. A decisdo do deferimento ou indeferimento de recurso sera publicada no DOE
e disponibilizada no site https://inscricoes.unesp.br.

4. A Comissao Executiva constitui ultima instdncia para os recursos, sendo
soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

5. O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo
sera conhecido, bem como ndo sera conhecido aquele que nao apresentar
fundamentagcdo e embasamento, ou aquele que ndo atender as instrucoes
constantes do Edital.

5. Nao sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso.

6. Nao havera, em hipétese alguma, vistas de prova.

IX — DA CONTRATAGCAO

1. A contratagdo sera caracterizada até 30 (trinta) dias apés a convocagao e
obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos, de acordo com as
necessidades da Faculdade de Engenharia do Campus de llha Solteira.

2. Por ocasido da contratagcédo, deverdo ser comprovadas, mediante entrega dos
devidos documentos, observados os termos do item 3. — DAS INSCRICOES:

a) ter, na data da contratacdo, os requisitos exigidos para a fungéo, previstos na
inscri¢ao;

b) firmar declaragdo de que ndo acumula remuneragdo proveniente de cargos
publicos, conforme previsto na Constituicdo Federal de 1988;

c) outras exigéncias especificadas no presente edital.

3. O ndo atendimento a convocacdo ou a ndo contratacdo dentro do prazo
estipulado ou a manifestacdo por escrito de desisténcia implicara a exclusao
definitiva do candidato deste Concurso Publico, sem qualquer alegagéo de direitos
futuros.
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X - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Quando da contratacdo, o candidato devera entregar os documentos
comprobatdrios constantes no item 3 do Capitulo Il — DAS INSCRICOES.

2. A inexatidao e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a
qualquer tempo, em especial por ocasiao da contratagao, acarretarao a nulidade da
inscrigdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de
ordem administrativa, civel ou criminal.

3. O prazo de validade deste Concurso Publico sera de 02 (dois) anos contados da
data da sua homologagao, podendo ser prorrogado, a critério da Administracéo,
uma unica vez e por igual periodo.

4. Cabera ao Diretor Técnico Administrativo da Faculdade de Engenharia de llha
Solteira a homologagao deste Concurso Publico.

5. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagcbes ou retificacdes,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
circunstancia que sera mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado no DOE.

6. A legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital e
alteracdes posteriores ndo serdo objetos de avaliagdo da prova neste Concurso
Publico.

7. As informacdes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pela Secao
Técnica de Desenvolvimento e Administracao de Recursos Humanos.

8. Em caso de alteragcdo de algum dado cadastral até a emissao da classificagao
definitiva e durante o prazo de validade deste Certame, o candidato devera
requerer a atualizacdo a Faculdade de Engenharia de llha Solteira.

9. A Faculdade de Engenharia de llha Solteira se exime das despesas decorrentes
de viagens e estadas dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste
Concurso Publico e de documentos/objetos esquecidos ou danificados no local ou
sala de provas.

10. A Faculdade de Engenharia de llha Solteira nao se responsabiliza por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) endereco ndo atualizado;

b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razbes diversas de fornecimento e/ou
endereco errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

11. A Faculdade de Engenharia de Ilha Solteira ndo emitira Declaracédo de
Aprovagao no Concurso Publico, sendo a prépria publicagdo no DOE documento
habil para fins de comprovacao da aprovagao.

12. Todas as convocagdes, avisos e resultados oficiais, referentes a realizacéo
deste Concurso Publico, serdo publicados, oficialmente no Diario Oficial do Estado
— Poder Executivo — Secdo |, com excec¢ao do resultado da solicitacdo de reducéo
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do valor da taxa de inscricdo, que sera apenas divulgado no site
https://inscricoes.unesp.br, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu
acompanhamento, n&o podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

13. Toda mencéo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera
como referéncia o horario oficial de Brasilia.

14. Os questionamentos relativos a casos omissos ou duvidosos serdo julgados
pela Faculdade de Engenharia de llha Solteira.

15. Decorridos 90 dias da data da homologagao e nao caracterizando qualquer
Obice, é facultada a incineragédo da prova e demais registros escritos, mantendo-se,
porém, pelo prazo de validade do Concurso Publico, os registros eletronicos.

16. Sem prejuizo das san¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Faculdade
de Engenharia de llha Solteira podera anular a inscrigdo, prova ou contratagéo do
candidato, verificadas falsidades de declaragao ou irregularidade no Certame.

17. O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico
quando ndo comparecer as convocagoes nas datas estabelecidas ou manifestar
sua desisténcia por escrito. (Proc. 1512/2019-CISA).

INFORMACOES

UNESP - Faculdade de Engenharia de llha Solteira:

Secao Técnica de Desenvolvimento e Administracao de Recursos Humanos
Av. Brasil, 56 — llha Solteira/SP.

Horario: dias uteis -das 13:30 as 17:30 horas

Telefone: (18) 3743-1132 e (18) 3743-1000 — ramal 1385

ANEXO | — DAS ATRIBUIGOES

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il

Participar do planejamento, organizagdo, controle e analise das atividades
administrativas. Desenvolver atividades administrativas, compativeis com a area de
atuacao, visando o atendimento as rotinas e sistemas estabelecidos. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins, inclusive aquelas previstas nos niveis
anteriores do encarreiramento desta funcgao.

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

Lingua Portuguesa

Leitura e interpretagédo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios).
Sinbnimos e anténimos. Sentido préprio e figurado das palavras. Pontuacéo.
Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
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preposicado e conjungao: emprego e sentido que imprimem as relagbes que
estabelecem. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal.
Colocacgao pronominal. Crase.

Matematica

Operagdes com numeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum.
Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média
aritmética simples e ponderada. Juros simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus. Sistema
de equagbes do 1.° grau. Relagao entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de
medidas usuais. Nogbes de geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo,
teorema de Pitagoras. Resolugéo de situagbes-problema.

Legislacao
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988: TITULO
| - Dos Principios Fundamentais; TITULO Il - Dos Direitos e Garantias

Fundamentais; TITULO Il - Da Organizacdo do Estado; TITULO VIII - Da Ordem
Social. Regimento Geral da Unesp. Estatuto dos Servidores Técnicos e
Administrativos da Unesp - ESUNESP

Nocoes de Informatica

Sistema Operacional: Windows/Linux: conceito de pastas, diretorios, arquivos e
atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagao de arquivos e pastas,
uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos.
Libre Office/Apache Open Office — Writer: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecgalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressado, controle de quebras e
numeragdo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. Libre Office/ Apache Open Office — Calc: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracdo de tabelas e gréaficos, uso de formulas, fungdes e macros, impresséo,
insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragéo de
paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. Libre
Office/Apache Open Office —Impress: estrutura basica das apresentacdes,
conceitos de slides, anotagdes, régua, guias, cabegalhos e rodapés, nogdes de
edicdo e formatacdo de apresentacdes, insercdo de objetos, numeragdo de
paginas, botdes de agdo, animagdo e transicdo entre slides. Mozilla
Firefox/Google Chrome — Internet: Navegacéo Internet, conceitos de URL, links,
sites, busca e impressao de paginas.
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ANEXO Ill - MODELO DE RECURSO - SOLICITACAO DE REDUGCAO DO
VALOR

DA TAXA DE INSCRIGAO

Ao Supervisor Técnico da Secao Técnica de Desenvolvimento e Administracdo de
Recursos Humanos da Faculdade de Engenharia de llha Solteira.

Nome:

Numero do documento de identidade:

Edital n° 116/2019-STDARH-CISA. - Abertura de Inscri¢coes

Funcao para o qual se inscreveu:
Enderego completo:
Questionamento:
Embasamento:
Local e Data:
Assinatura:

ANEXO IV - MODELO DE RECURSO

Ao Diretor Técnico Administrativo-da Faculdade de Engenharia de llha Solteira
Nome:

N.° do protocolo da inscrigdo:
Numero do Documento de Identidade:

Concurso Publico : Edital n® 116/2019-STDARH-CISA. - Abertura de Inscrigdes
Funcao para a qual se inscreveu:
Enderego Completo:
Questionamento:
Embasamento:
Local e Data: , 1
Assinatura:
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